INSTRUCTIVO DE CONTENIDO, NAVEGACION Y OPERACION

ilIMPORTANTE! Recuerde que este mddulo funciona como un compilador de informacién. La operacién que el
sistema realiza es traer desde su perfil de “Banco de datos de actividades de CyT” al informe, el total del
periodo correspondiente a informar en relacién a la produccion reflejado en los items que se encuentran
desplegados en el mismo médulo. La diferencia sustancial es que el director (postulante) puede ir
actualizando su informacién a medida que la carga en el Rol “Banco de datos de Actividades de CyT” y los
integrantes deberdn previamente actualizar su perfil para poder vincularse con su produccion al dia.

Luego el director debera compilar la informacidn correspondiente al proyecto a informar y NO otra.

1) MENU

El primer paso es ingresar al sistema, a continuacion:

REGISTRO DE USUARIOS
Para registrarse deberd completar una serie de datos. Luego se le enviara por el correo electrdnico con
una clave provisoria, la cual el sistema le pedird cambiar cuando reingrese al mismo.

UNSAM Servicio de Intranet

- Universidad Macional de

San Martin
3/7/2013

Identificacion de Usuario Recomendaciones

* [Este senicio es exclusnvo para usuarios registrados. Para acceder
debe ingresar su Nombre de Usuario v su Contrasefia y clickear

Usuario:

“Ingresar”

Si usted no es un usuario registrado ha
El Nombre de Usuario es el que eligid cuandl soTogistrd
Ewvite que otras personas vean el teclado cuando ingresa su

contraseria
Preferentemente acceda desde una PC conocida y de confianza

Contraseiia:

e 1
| Ingresar |

Usuano blogueado o recuperacion de contrasenia

Si olvidé su contrasefia presione aqui Al &% intento fallido de acceso el Nombre de Usuario queda
automaticamente blogueado. En tal caso clickes agui para obtener
una nueva contraseiia

En este momento hay 1 usuano conectado En caso de persistir el inconveniente, emie un mensaje de correo
electronico a sigevaconsultas@unsam edu ar

Desarrellado por CONICET b."'s"‘




2) PANTALLA PRINCIPAL

USUARIO PRESENTACION DE SOLICITUD
En la pantalla Principal del postulante (Titular/Director del proyecto) Usted poseera toda la informacién
desplegada para ir completando la informacién requerida, datos, estados de la convocatoria etc.

Datos del Proyecto: Aqui debera identificar todo lo referente al proyecto (cddigo del proyecto, titulo etc).
U N SAM Sistema Integral de Gestion y Evaluacion

Universidad Hacional de
San i
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Ferreri, Ramdn

Cerrar Sesidn

6/8f201

Datos de Proyecto

Ingrese caracteristicas del proyecto

Disciplina desagregada :
a)

4199 - AGRONOMIA Y DASONOMIA-OTRAS El
b}y | 4104 - AGRONOMIA 'Y DASONOMIA-FITOPATOLOGIA El
Campo de aplicacion: a) | 0130 - Energia-Termica E|

b} | 0140 - Energia-Solar El

Especialidad: |x

Comigidn nronnaesta: *| Ciancias Rinldnicas v ds la Salod -

Instituciones relacionadas: Aqui el sistema por defecto coloca su lugar de trabajo y/6 cargo en el cual
desarrolla su actividad en la universidad u otra.

Todo proyecto dentro del Programa de Incentivo se radica dentro de la UNIDAD ACADEMICA dénde
posee su cargo docente exclusivo o semi exclusivo. De no estar visualizada correctamente, debera corregir el
lugar de trabajo en su perfil de “Banco de actividades de CyT” en la solapa — Datos personales — Lugar de
trabajo.

Grupo del Proyecto: Luego que el director les facilite el “cédigo del tramite”, (ver imagen A) a los
integrantes del proyecto y éstos, previamente actualizados sus perfiles de “Banco de actividades de CyT” y
vinculados, apareceran en este item. El director debera habilitarlos (dandole clic a la ventanita por debajo
del titulo “hab”) y asignarle un rol dentro del proyecto.

Asimismo es el item que se utiliza para evaluar a los integrantes del proyecto.

Sistema Integral de Gestion y Evaluacion S _\"_‘
B | Universidad Nacional de e rs W TRV
San Martin
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 principal | Prod. Gentificas | . [Formacién RRuH| Anter—tiies | Garawi

Instructivo Presentacién | Datos del proyecto | Instituciones Relacionadas | Grupo del proyecto 13/12/2013
e
IAPI2013 Grupo de investigacion

Grupo de investigacion

Apellido vy nombre % Lugar de trabajo Fecha/Alta Fecha/Baja Hab Evaluacién
2010-01-
01

3213'11' #| | Sstisfactoric El

i Titular CONSEJO NAC.DE
Test Proyectos MNAHIRNAK, PAULA i e e

Borra|FERRERL, RAMON Becaic || UMM NACDE SAN




Imagen A
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| Cardtula | Antecedentes | Convocatorias
Instructive Navegacién | Instructive Presentacion | Conwocatorias Vigentes» | Archivos Adjuntos

PROYECTOS GENERICOS P’roy Paula

FORMULARIOS A COMPLETAR Fecha Presentacion Limite: 01/01/2015

Caratula Estado Caratula Estado
- Datos de proyecto Ok - Recusacicn
Estado

- Institucicnes relacicnadas Con Datos Antecedentes

- Recursos financiercs Ck

- Otras fuentes de financiamisnta Sin Datas

- Descripcién Tecnica Sin datos

(W Erviar Presentacidn

PDF - Presentacion

o=

- Imprimir los formularics para presentar en UNSAM

- Recibir por emazil la presentacién

(*) El tramite que deberd presentar ante UNSAM deberd imprimirle una wez que haya presionade el botdn "Enviar
Presentacidén"”. Recuerde antes, haber registrade y revisade toda la informacién.

INFORME DE LA PRODUCCION C-T ANTECEDENTES:
Es en estos items en donde el sistema opera relacionalmente, volcando toda la produccién de cada integrante
del proyecto dentro de cada item.

Aqui se debe proceder a compilar el informe. Para ello tendrd las siguientes opciones de herramientas:

Ignorar — Unificar — Descartar

Ignorar: Se selecciona esta opcién cuando uno sabe que esa produccién no corresponde con el proyecto.
Haciendo clic al costado derecho de la produccidon en cuestidn se la selecciona y luego presionando el botén
ignorar la omite del informe.

Unificar: Cuando alguna produccién tiene co-autoria que se refleje en los integrantes usted puede elegir esta
opcién para volcar al informe un dato mas completo. Haciendo clic al costado derecho de la produccidn en
cuestidn se la selecciona, la pantalla se le dividird en dos y usted tendrd la posibilidad de volcar informacidn
de un integrante en el otro haciendo de esa produccidon un dato mas completo.

Descartar: Esta opcidn sirve para despintar lo que el sistema por defecto le muestra como semejante. Si usted
considera que esa produccidon no es la misma, sélo con esta opcion puede mostrar la diferencia. Las dos
producciones quedaran volcadas al informe.
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Instructivo Presentacién | Datos del proyecte | Instituciones Relacionadas | Grupo del proyecto | 13/12/2013

IAPI2013 INFORME DE PROYECTO INCENTIVOS

INFORME DE PROYECTO INCENTIVOS

Proyecto Asociado

- Datos del proyecto
Test Proyectos :
- Instituciones relacicnadas

- Grupo del proyecto

INFORME DE LA PRODUCCION C-TY LOS ANTECEDENTES

- Articulos Sin Datos | |- Formacién RRHH - Becarios Sin Datos
- Libros Sin Datos | |- Formacién RRHH - Tesistas Sin Datos
- Partes de libros Sin Datos | |- Fermacién RRHH - Investigadores Sin Datos

- Trabajos en eventos C-T publicados Sin Datos | | Formacion RRAH - Pasantes de 1+D Sin Datos
v/o formacidn académica i
- Trabajos en eventos C-T no publicades| Sin Dates | [ Formacian RRHH - Personal de apoyo a|

s 140 Sin Datos

- Tesis Sin Datos

- Demas producciones C-T Sin Datos
| Actividades de divulgacién CyT Sin Datos
- Sin Datos

. . Extension rural o industrial
- Con titulo de propiedad intelectual Sin Datos

= e B - Servicies sociales y/e comunitarios Sin Datos
- Servicios cientifico - tecnolégicos Sin Datos

- Artisticas o culturales Sin Datos

- Sin titulo de propiedad intelectual Sin Datos

I Otro tipo de actividades Sin Datos

- Informes técnicos Sin Datos

I Financiamients CyT Sin Datos

Nota: Recuerde que un informe mal compilado puede ocasionar la desaprobacion del mismo.

Informe Académico: El informe académico es una descripcion cualitativa del mismo y sirve para reflejar
aquello que por defecto el mddulo no presenta. Es de caracter obligatorio y se adjunta en algunos de estos
formatos .docx o .pdf. Su extension no puede superar los 25 mg de capacidad

3)Reglamentacion del Programa de Incentivos:

Extracto tomado del Manual del Programa de Incentivos

CAPITULO 4

EVALUACION Y AUDITORIA DE LOS INFORMES DE INVESTIGACION

ARTICULO 33.- (OBLIGACIONES DE LOS DIRECTORES DE PROYECTO)

Los Directores de cada proyecto deberan presentar en su respectiva universidad, en las fechas, condiciones,
formularios y otros medios que establezca la Coordinacion del Programa un Informe de Evaluacion bianual
para los proyectos plurianuales.

a) Un informe descriptivo, de caracter cualitativo, de los aspectos sobresalientes del desempefio de cada uno
de los miembros del equipo de dicho proyecto.

b) Un informe individual realizado por cada uno de los integrantes del proyecto, detallando su produccion
cientifico-académica en el periodo, su aporte al proyecto acreditado y su actividad docente. Cada informe
deberd estar avalado por el Director del Proyecto; en el caso del Director, debera estar avalado por el
responsable del area de Ciencia y Técnica de la universidad.

c) Una certificacion emitida por el area académica de la universidad sobre las tareas docentes desarrolladas
por cada uno de los investigadores del Proyecto.

Al pie de la planilla del informe deberan constar las firmas de:

d) El Secretario de Ciencia y Técnica de la universidad o su equivalente.

e) El Secretario Académico o su equivalente.

Los informes deberdn estar acompanados por la documentacion que avale lo declarado.

Toda la documentacién que acompaiia a los informes deberd ser archivada en la

Universidad y quedar a disposicién de los evaluadores y/o auditores.

4) DATOS GENERALES DE NAVEGACION:

Guardar:

Debe presionar el botén Guardar, cada vez que quiere hacer permanente los cambios realizados en cada
pantalla, recuerde que si pasa de una pantalla a otra sin haber presionado dicho botdn, perdera los
cambios, presione Salir para volver a la pantalla Principal.

Validacidn:
Cada formulario cumple reglas de validacidn, las cuales impiden grabar un registro si no se completaron los
campos obligatorio para cada formulario. Estos campos estan diferenciados del resto con un asterisco de



color rojo. En el caso que no se complete algunos de los campos obligatorios, el sistema informara un
error en la validacion.

Sesion:
Cuando se conecta al sistema, después de haber aceptado la clave de ingreso, se le asigna una sesion, para
garantizar el envio de datos en forma segura y permitir una mejor administracion de los recursos

del sistema.

Las caracteristicas de la sesion son:
Se abre automaticamente cuando ingrese al sistema.
Se cierra automaticamente después de media hora de inactividad con la aplicacién, obligdndolo a reingresar en

la misma.
Debe cerrar la sesidon una vez finalizado su trabajo en la aplicacion.

La sesion puede ser cerrada inesperadamente si se produce algun error grave 6 si el limite del tamafio de
archivos enviados al sistema es superado (actualmente 20 MB).



