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¢Cémo comenzar?

1. Descarga la aplicacion e instalala en una PC.
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Con Skype es facil estar
en contacto
Habla. Chatea. Colabora.

Al descargar Skype, aceptas las Condiciones de uso y 1a Privacidad y




2. Abrila plataforma y elegi la opcion Iniciar sesién o crear. Si no tenés
cuenta, debés seleccionar la opcién “Cree una”. La cuenta puede crearse

con un numero felefénico o una cuenta de correo electrénico de cualquier
dominio.

Empecemos

Iniciar sesién o crear

Iniciar sesi6n o crear

Usa tu cuenta de Skype o Microsoft. ;Necesitas ayuda?

B2 Microsoft

3. Unavez creada la cuenta, recibiras una notificacion para activar la
plataforma.



4. Antes de comenzar a utilizar la aplicacion, el asistente te pedira que
pruebes el audio. Los puntos celestes al hablar indicaran que el microfono
esta siendo reconocido correctamente, mienfras que con la barra inferior
celeste se podra ajustar el volumen de los altavoces o auriculares
conectados. Estos se padran probar con el botdn Probar audio.

— Omitir
Probar el audio

Vamos a asegurarnos de que tu equipo esté encendido y
funcionando correctamente. Puedes cambiarlo mas adelante en
Perfil > Configuracién > Audio y video.

Micréfono

(D No se ha encontrado ningun dispositivo. Mas informacion
acerca de como corregir este problema.

Altavoc

@ No ivo. Mas informacién
ace y




5. Por ultimo, el asistente te guiara a probar la camara (contar con la misma
no es obligatorio para el uso de la plataforma).

«—

Probar el video

Vamos a aseguramos de que tu equipo esté encendido y
funcionando correctamente. Puedes cambiarlo més adelante en
Perfil > Configuracién > Audio y video.

VIDEO

Camara

(@ No se ha encontrado ningun dispositivo. Mas informacién
acerca de cOmo corregir este problema.




¢CAmo encuentro nuevos contactos de Skype?

1. Enla parte superior de la ventana, selecciona Contactos, grupos y

mensajes.

Nota: Para usuarios de Android, pulsar el botédn Buscar.
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2. Enelcampo Buscar en Skype, escribi el nombre, el nombre de usuario
0 el correo electrénico de la persona con la que deseas conversar.

Nota: en Skype para Android 4.0.4 a 5.1 0 usuarios de Skype Lite, selecciona tocar

para buscar en el directorio de Skype.

3. Selecciona a tu amigo de los resultados de la busqueda y dirigite a una

ventana de conversacion.

Skype - o x
Tutorial UNSAM § .
prueba L &
pruebal X
Todos Contactos  Mensajes prueba
pr © vigo, Spain

& Ningun contacto en comin

DIRECTORIO DE SKYPE
Saluda a prueba con la mano.

Ulises Palma
@

8 prueba
gu  prueba

prueba

B et20fa

MAS



4. Escribi un mensaje y selecciona el botén Enviar . Verds que se

Skype
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agregaran automaticamente a tu lista de contactos, pero solo podras

enviarles hasta 10 mensajes y las imagenes se mostraran borrosas

hasta que acepten tu solicitud.
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5. Parainiciar una llamada con fu contacto, deberas presionar el botén
con el icono del teléfono en la esquina superior derecha de la
ventana del chat.
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¢Cémo creo una reunidén en Skype?

1. Parainiciar la reunion debes iniciar la sesion en Skype y seleccionar el
botdn Reunirse ahora. Recibirds un vinculo de llamada y el botén
Compartir la invitacion para invitar a otros/as usuarios/as facilmente.
Cuando esteé listo, configura tu llamada a audio o video y selecciona el

botdn Iniciar llamada.
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¢Cémo puedo participar en una llamada con la invitacién

“Reunirse ahora”?

1. Elvinculo Reunirse ahora abrird tu aplicacion Skype instalada en
cualqguier dispositivo. Aunque no hayas iniciado sesion, podras unirte a la
videollamada como invitado. Si no fenés Skype instalado en el escritorio,
se abrird a traves de Skype web para mayor comodidad.

;iHola, Tutorial!

¢Estas listo para reunirte?

Se ha generado el vinculo de la llamada.
Comparte el vinculo para invitar a otros
usuarios.

6tale O

Compartir invitacién

G4 Iniciar llamada



http://web.skype.com/

¢:Qué acciones puedo realizar durante una reunién?

Durante una reunion, podeés:

—_

Abrir chats recientes.

2. Ver los participantes que se encuentfren en la llamada.
3. Compartir el vinculo “Reunirse ahora”.

4. Iniciar la grabacion de la llamada.

5. Silenciar o activar el micréfono.

6. Encender o apagar el video.

7. Finalizar la llamada.

8. Abrir la conversacian.

9. Compartir la pantalla.

10. Enviar una reaccion a la llamada.

_
—_

Ver mas opciones.

¢;Puedo aun tener acceso al chat en “Reunirse ahora”
después de la reunion?

El vinculo de Reunirse ahora estara accesible siempre que lo necesites. Se
conservan tus grabaciones de llamadas durante un maximo de 30 dias y el
contenido multimedia compartido en el chat durante incluso mas tiempo. Por
ello, Reunirse ahora es funcional para las Ilamadas de conferencia o seminarios
web.



¢Cual es la diferencia entre “Reunirse ahora” y “Chats
grupales”?

Los chats de Reunirse ahora se pueden configurar rapidamente y compartir con
otras personas en dos sencillos pasos. Sin embargo, fodos los chats nuevos en
Reunirse ahara tendran, al principio, el mismo titulo e imagen de perfil. Si haces
clicen el Encabezado de chat en la reunién y seleccionas el boton Editar podés
cambiar el nombre y agregar una imagen de perfil.

Los Chats grupales se personalizan desde el principio ya gue se necesita un
nombre de grupo; ademas, primero se seleccionan los participantes después se
crea el chat.

Algunas claves para pensar en la pertinencia de la

herramienta

Ventajas de la herramienta:

Se trata de una plataforma gratuita, sin limite de tiempo de uso, conocida por
gran canfidad de usuarios/as. Probablemente muchos/as de los/las estudiantes
ya sepan usarla y en caso de que no sea asi, es una herramienta accesible.

Desventajas de la herramienta:

Tiene un limite de 25 personas por videollamado, aungue no es recomendable
usarla para reuniones de mas de 6 personas. Ademas, requiere de una buena
conexion a internet por parte de todos/as los/as partficipantes ya que se trata de
una estfrategia de comunicacion sincrénica.



Para mas informacion sobre el uso de Skype les dejamos
los siguientes vinculos

e Pruebe Skype sin una cuenta de Skype

e ,Como puedo instalar Skype?

e ;Como puedo encontrar nuevos contactos en Skype?

e ,COmo envio un mensaje instantanean?

e ;Como puedo cambiar la configuracion de Skype?

Ademas, les dejamos unos videos tutoriales

Primeros pasos en Skype:
https:.//www.youtube.com/watch?v=UyMw-HC50hU

Una clase en Skype:
https://www.youtube.com/watch?v=pzQ mglvH3c&feature=youtu.be

Como usar Skype 2020:

https://www.youtube.com/watch?v=UyMw-HC50hU
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https://support.skype.com/es/faq/FA34665/prueba-skype-sin-una-cuenta-de-skype
https://www.skype.com/es/get-skype/
https://support.skype.com/es/faq/FA34807/como-encuentro-nuevos-contactos-de-skype
https://support.skype.com/es/faq/FA34798/como-envio-un-mensaje-instantaneo-en-skype
https://support.skype.com/es/faq/fa339/como-puedo-cambiar-la-configuracion-de-skype
https://www.youtube.com/watch?v=UyMw-HC50hU%20
https://www.youtube.com/watch?v=pzQ_mqIvH3c&feature=youtu.be%20
https://www.youtube.com/watch?v=UyMw-HC50hU

