
PROGRAMA DE AYUDA ECONÓMICA PARA ORGANIZACIÓN DE REUNIONES CIENTÍFICAS
PAUTAS GENERALES
ANEXO I
FORMULARIO PARA LA PRESENTACIÓN DE PROPUESTAS  

Unidad Académica (UNSAM)
Investigador Responsable (UNSAM)
Título 
Tipo / Alcance 
(Reunión, Congreso, Workshop, Simposio, Conferencia / Nacional, Regional, Internacional)
Lugar y Fecha 
Comité Organizador
	Nombre de la organización
	Institución a la que pertenece
	País

	
	
	

	
	
	


Describa brevemente en máximo DOS (2) páginas
Temática y Objetivos
Programa tentativo
Antecedentes de la reunión
Impacto y relevancia de la reunión
Otras fuentes de financiamiento
Número de participantes estimado
Expositores y conferencistas
Participación UNSAM e Impacto para la UNSAM
Presupuesto 

	Rubro 
	Concepto o Detalle
	Unidad
	Precio
	Monto total

	1- Pasajes, viáticos y alojamiento
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	2- Publicaciones
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	3- Servicios a Terceros
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	TOTAL
	


ANEXO-RESOLUCIÓN N°
PROGRAMA DE AYUDA ECONÓMICA PARA ORGANIZACIÓN DE REUNIONES CIENTÍFICAS
PAUTAS GENERALES
ANEXO II
PAUTAS PARA LA RENDICIÓN DE GASTOS
Las rendiciones de cuentas deberán ser presentadas por el Investigador responsable al Vicerrectorado que la remitirá a la Dirección con competencia en la materia dependiente de la Secretaría Administrativa y Legal, luego de controlar que los gastos estén de acuerdo con lo presupuestado, aprobado en la propuesta y, de acuerdo con las bases del programa.
   Los comprobantes deben cumplir los siguientes requisitos:
· Normas fiscales vigentes.
· Facturas electrónicas originales tipo B ó C emitidas a nombre de la Universidad Nacional de General San Martín (UNSAM) o tickets emitidos por controlador fiscal.  
· Carecer de enmiendas, tachaduras, borrones y no hallarse testados. 
· Toda la documentación debe estar firmada por el Investigador Responsable.
1- Pasajes y Viáticos 
· Contempla viajes de participantes nacionales y extranjeros en carácter de expositores o conferencistas de la reunión. Se debe presentar el programa del evento que avale dicha condición.
· Se rinde con la presentación de Facturas electrónicas (tipo B ó C) originales/tickets emitidos por controlador fiscal de proveedores de los servicios y la presentación de Pasajes originales (talón blanco o tarjeta). Si se trata de un invitado extranjero que debe utilizar el pasaje para el regreso, debe remitir el ticket por correo, o en su defecto presentar una fotocopia legible del pasaje firmada por el invitado y conformada por el Responsable de la reunión.
· Para la rendición de los viáticos, rendir los comprobantes a nombre de la Universidad de las erogaciones realizadas, por cada persona y misión o comisión, debidamente firmado por la persona que viajó y conformado por el investigador responsable.
· Para alojamiento se debe presentar factura electrónica (Tipo B ó C) en original/tickets emitidos por controlador fiscal del establecimiento donde ese alojó el invitado.
2- Publicaciones
· Se contemplan todos los gastos asociados a impresiones relacionadas con el anuncio de la reunión (posters, folletos, libros de resúmenes, etc.), y publicaciones surgidas como consecuencia de la misma (Actas, Anales, Libros de comunicaciones, etc.).
· Se rinde con la presentación de Facturas electrónicas (tipo B ó C) originales/tickets emitidos por controlador fiscal de los proveedores de los servicios de impresión y diseño. 
3- Servicios de terceros 
· Se contemplan todos los gastos asociados a la preparación de la reunión que no estén incluidos en los rubros anteriores, tales como alquileres de salones, sistemas de luz y sonido, sistemas de proyección, servicios de catering brindados en el lugar en que se realiza la reunión, servicios administrativos.
· Se rinde con Facturas electrónicas (tipo B ó C) originales/tickets emitidos por controlador fiscal de los proveedores de los servicios contratados. 
ANEXO-RESOLUCIÓN N°
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ANEXO II
Se debe presentar una planilla con el resumen de los gastos por rubro, con el siguiente formato: 
Nombre de la Reunión: 
Nombre del Investigador responsable: 
	Rubro
	Monto 

	1- Pasajes, alojamiento y viáticos
	

	2- Publicaciones
	

	3- Servicios a terceros
	

	TOTAL
	


Firma:
Se debe presentar una planilla con el detalle de gastos por cada uno de los rubros con el siguiente formato: 
 Detalle de gastos por rubros:
	Fecha de emisión de la Factura y/o Ticket
	Nº de Factura y/o Ticket
	Razón Social
	CUIT de la Razón Social
	Detalle o Concepto

	Importe

	1-
	
	
	
	
	

	2-
	
	
	
	
	


Firma:
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ANEXO II
Se debe presentar la siguiente planilla para pasajes y viáticos:
SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN DE COMISIÓN DE SERVICIOS 
(VIÁTICOS Y PASAJES)
                                                                                                                  FECHA: __/__/____
1. DATOS DE LA PERSONA QUE REALIZARÁ LA COMISIÓN DE SERVICIOS
APELLIDO Y NOMBRES: 
TIPO Y Nº DE DOCUMENTO:  
CARGO: 
TELÉFONO:
2. DATOS ACERCA DEL VIAJE
MOTIVO DE LA COMISIÓN: 
LUGAR DE REALIZACIÓN: 
3. DATOS ACERCA DE LOS VIÁTICOS
FECHA DE SALIDA: 
HORA DE SALIDA: 
FECHA DE REGRESO: 
HORA DE REGRESO: 
IMPORTE QUE SOLICITA: 
IMPUTACIÓN PRESUPUESTARIA: 
4. DATOS ACERCA DE LA COMPRA DE LOS PASAJES
AÉREO O TERRESTRE: 
FECHA DE SALIDA: 
HORA DE SALIDA aproximada: 
FECHA DE REGRESO:
HORA DE REGRESO aproximada: 
