Instructivo para completar la planilla Web de solicitud de incentivos 2015
Al ingresar al sitio Web de Ciencia y Técnica:
http://incentivos-spu.me.gov.ar/sipim_www/web/index.php

Accederan a un link de acceso al sitio de Solicitud de Incentivos.
Se visualizara la siguiente pantalla de bienvenida:
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Docentes

Solicitud de Incentivo 2012 - UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA PLATA

-
o = L)
Contacto
Unidad
Académica
SECYT
Incentivos

Ministerio
de Educacion  come usar la aplicacion
Secretaria

de Politicas . . . ) .
Universitarias Si usted ingresa por primera vez debera registrase

Solicitud de Incentivos en Lineal!

Aplicacidn web para la carga de la solicitud de incentivos 2012

1. En el mend de la izguierda de |a pantalla seleccione "REGISTRO’
2. Complete los datos solicitados
3. El"Usuario” y la “Contrasefia” las elige usted. Debera recordarlas para ingresar en otra oportunidad

Ingreso / Registro de usuario

Si ingresa por primera vez a la solicitud de incentivos 2012 debe registrarse.

Si ha utilizado el sistema ainos anteriores, debera registrarse de todos modos ya que es una
nueva convocatoria.

ATENCION: Verifique que el N° de CUIL sea el correcto, si el DNI es menor a 10 millones NO debe
ingresar el digito 0; ejemplo: 6.518.333
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Registro de Usuarios

Universidad por la que solicita:|| UNIVERSIDAD MACICMAL DE LA FLATA
Cuit/Cuil: * [Mumero enterg)
Usuario: *

Contrasefia: *

Confirmar Contrasefia:

Email: * [E-mzil}

[ Registrarse ] [ Restablecer

Web _> Contacto



RFerrero
Texto escrito a máquina

RFerrero
Texto escrito a máquina

RFerrero
Texto escrito a máquina

RFerrero
Texto escrito a máquina


Una vez que se haya registrado, puede ingresar
Debe ingresar utilizando su nombre de usuario y contrasena
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Usuarig; *

Contrasefia: *

_Lingresar | 5

Recuperar contrasefia

Si olvidé la contrasena:
En caso de haber olvidado la contrasena debe completar el formulario ‘recuperar contrasena’.
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Solicitud de Incentivo 2012 - UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA PLATA

Usuario; #

Contrasefia:

< Recuperar canfrasefia 5_>

Ingrese su direccion de mail v le serd enviada su contrasefia

Email: * (E-mail}

Una vez que ingreso su nombre de usuario y clave, vera la pantalla principal del sitio:

Menu Principal

UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA PLATA

Datos
Personales
Domicilio
Titulos
Universidad
Cargos Gestion
Cursos

Proyectos

Solicitud
VistaPrevia /
Imprimir
Salir

Registro

Edicién del Correo
Electrénico del
Registro

Contacto
Unidad
Académica
SECYT
Incentivos

Docente: Carga de datos

Alaizquierda de |a pantalla visualiza un meni:- Datos personales; Domicilio: Titulos; Universidad: Cargo de Gestion: Cursos y Proyectos
Debera recorrer todas las opciones del mend y actualizar todos los campos habilitados

Al finalizar la actualizacion debera seleccionar “vista previa®, para luego imprimir la solicitud y enviarla a la SECyT de su Universidad




Datos Personales

Los datos CATEGORIA y DEDICACION A LA INVESTIGACION no se pueden modificar.

Todos los campos marcados con (*) son obligatorios.

UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA PLATA

Actualizar Datos personales

Personales | Domicilio Titulos Universidad Cargos Gestion Cursos Proyectos Imprimir

Guardar cambios

Identificador: 10228
Nombre:
Apellido:
Cuit/Cuil:
Fecha nacimiento: 20/05/194%8 E]
Sexo: * Masculing
Categoria investigacion(CEI): Investigader |1
Dedicacion investigacion: 1
Becario Universidad: [
Horas semanales investigacion: * | 25
Semanas afio investigacion: * a5 Completar solo en caso de
Otro Organismo de Investigacién ser becario o investigador
Organismo o Institucion: Seleccione uno... de un organismo que no
Categoria de investigacion: Seleccione uno... sea UNSAM.
Domicilio

UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA PLATA

Personalesl Domicilio |Titulos Universidad Cargos Gestion Cursos Proyectos Imprimir

Actualizar Domicilio particular

Calle: =
Nro.: = 0
Piso: 0
Depto.:

Localidad: = || pLaTa

CP: 1300

Email: #

Fax:

Tel.:




Titulos:

Para seleccionar un nuevo titulo debe clickear en ‘+grado’ o “+postgrado’ segun corresponda.
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Personales Domicilio] Titulos | Universidad Cargos Gestion Cursos Proyectos Imprimir

Titulos
madificar borrar Qgradc +postgrado
>
Mostrar todo registros
il |Universidad Titulo Nivel |
[ LapLATA INGENIERD AGRONOMO Pregrado mudiicar boreay
modificar borrar +grado +postgrado

Insertar Titulo de Grado / Posgrado
El listado de titulos no puede ser modificado.

Si el titulo que usted posee no aparece en el listado debe completarlo en forma manuscrita y con
letra clara sobre la impresién definitiva de la planilla que va a presentar.
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Personales Domicilio | Titulos | Universidad Cargos Gestion Cursos Proyectos
Imprimir

Insertar Titulo de Grado

Jurisdiccion: | Seleccione uno. ., [ |
Universidad: Seleccione uno... | W]
Titulo: | Seleccions uno...

Seleccionar fecha

Fecha de Obtencion: m

®
\ Insertar ][ Yiolvar ]

A X
La fecha en este campo puede — 5 s
ser también, ingresada manualmente se it L Blal M e e

Afio anterior {mantener para ment)




Universidad - Actividad Docente

El dato “dedicacion docente” no puede ser modificado en el sistema. Si usted cambid su dedicacion
docente puede indicarlo de forma manuscrita sobre la impresién de la planilla que va a presentar, la
cual debe estar certificada por la Secretaria Académica y acompafada de la Resolucion.

Si en el cuadro de DEDICACION DOCENTE aparece SIMPLE -1 o SEMIEXCLUSIVA -1 es porque el
investigador esta adherido al Art. 25 (inc. a) y Art. 40 (inc. g).

Si usted reviste en forma simultanea en DOS (2) cargos con DEDICACION DOCENTE SIMPLE en la
misma unidad académica y desea percibir el incentivo equivalente a una DEDICACION
SEMIEXCLUSIVA debera declarar los 2 cargos en forma manuscrita una vez impresa la planilla
definitiva para su posterior certificacion por la Secretaria Académica.
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA PLATA I

Personales Domicilio Titulos | Universidad |CargnsGestir;vn Cursos Proyectos Imprimir

Actualizar Actividad docente

Categoria docente: Profesor Adiunta ]

Dedicacion docernte: : )

Fecha obtencion: |01/01/2000 [_]

Moo obtencion: Concurso [w]

Horas 1er. cuatrimestre: 15

Horas 2o. cuatrimestre: 15

Semanas 1er. cuatrimestre: 20

Semanas 2o cuatrimestre: 22

Unidad Académica: FACULTAD DE TRAB&IO SOCIAL [3]
Especialidad Actividad Academica:|| SOCIOLOGIA |
Especialidad Investigacion: SOCIOLOGIA ||
Departamento docente: ESC. SUP. TRABAJD SOCIAL i'_V_




Cargos de Gestion

Debe completar ‘Cargos de Gestion’ solo en caso de ser Decano — Rector — Prosecretario —
Secretario — Vicedecano o Vicerrector.

En caso de ser PROSECRETARIO, debe seleccionar la opcion ‘SECRETARIO’ y en la impresién
definitiva en forma manuscrita debe indicar que el cargo es PROSECRETARIO.

UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA PLATA

Personales Domicilio Titulos Universidad | Cargos Gestion| Cursos Proyectos Imprimir

Actualizar cargo de gestion

Cargo: Selecdionar [w | =p En caso no posee cargo, el campo ‘Cargo’
Dedicacion: Seleccionar debe presentar la opcion ‘Seleccionar’.
Fecha designacion:

Dependencia;

Seleccionar Cursos
Para anadir un curso debe clickear en ‘anadir nuevo’.

UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA PLATA

Personales Domicilio Titulos Universidad Cargos Gestion | Cursos | Proyectos Imprimir

Cursos que dicta-1a1de1

horrar afiadir nuevo

Mostrar todo registros

ri Cadigo Asignatura & Dictado clases Tipo
hs. X sem. semanas
|:| 1BG1225 SOCIOLOG] A, E 36 Pregrado  modificar borrar

barrar ( afiadir nuevo
Agregar un curso
Presione el botén ‘Seleccionar’.

Insertar Curso
| Insertar || volver |
Asignatura:
A
.\ Saleccionar..
Codigo:
Duracion Anual:
Tipo: >' Datos del Curso
Duracion en semanas:
Horas semanales del curso; _J

Dictado de clases (horas semanales); =
Dictado de clases (semanas); © Hs. Dedicadas por el docente

[ Inzertar ” Yolver ]




Seleccionar un curso

La lista de cursos aparecera en pantalla por etapas, los cursos pueden buscarse de dos formas:
1 - utilizando los botones SIGUIENTE / ANTERIORES / ULTIMOS / PRIMEROS
2 — Con el boton MOSTRAR FILTRO

NOTA: Si usted esta incluido en el art. N° 40 inc. “e” y, en consecuencia, en algun periodo no dicta
clases, debera seleccionar el curso creado a tal efecto:

[00010201] (Anual)

[00010201] (Primer Semestre)

[00010201] (Segundo Semestre)
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Listado de Cursos -1 a 10 de 3785

hdostrar toda reg istro& hdastrar filtra
[

Codigo 4 [Nombre del curso [Tipo Duracién en semanas  (Semestre Horas dictado semanal

0114043 IMDUSTRIAS AGRICOLAS DE LECHERLA Pregrado 0 =1 0 elegir
0114741 QLEAGINOEAS PARTE [ v Il Pregraco elegir
0114749 CEREALICULTURS PARTE |y II Pregraco elzcir
01 G1ATEZ EXTEMSION AGROPECUARLS Pregraco elzgir
01 G185813 T A TERMATICA, Pregrado elegir
01G1AE14 FISHC A, Pregrado
G157 INTRODUCCIOM & LAS CF. AGRARIAS Y FORESTA Pregrado
01G1A523 INTRODUCCIOM & L& PRODUCCION ANIMAL Pregrado
011453 EDAFOLCES Pregraco
01G1A837 SOCIOECOMOMLL E——

=1
=i
=i
=i
=]
=i
=i
=i

elegir
elegir
elegir

o o o o oo o o

elegir
elegir

o o o o o oo o O

Siguientes Lltimos

“alver

Web ) Caontacto

Busqueda de cursos utilizando filtros

Cuando seleccionamos MOSTRAR FILTRO, nos da la opcién de buscar por distintos parametros. Se
recomienda buscar por nombre del curso o Codigo: en este caso debe ingresar los primeros tres
caracteres (codigo de la facultad + tipo de curso/Grado/Posgrado).

Una vez definido el filtro, seleccione FILTRAR

Frodrama de 5 0 DS LJOCE

UNWERSIDAD NACIONAL DE LA PLATA

Listado de Cursos -1 a10 de 3785

Llalll

hiostrar todo registros Limpiar filtro
Codigo & | Nombre del curso |Ti|10 Duracion en semanas | Semestre Horas dictado enmna”
Todos :V Todos [d

G 8043 INDUSTRIAS AGRICOLAS DE LECHERL Pregrado ] =4 u] i
G A7 OLEAGIMNGSAS PARTE |+ Il Pregrado 1] =2 ] elegir
M1 Aa749 CEREALICULTURA PARTE |y Il Pregradao 0] =4 u] elegir
M1 A7E2 EXTEMSION AGROPECUARLS Pregrada 0] =4 u] Elegir
MGE1AE13 MMATERMATICA Pregrado i} =4 u] elegir
M1 A514 FISICA, Pregrado 1] =i ] elegir

[ Ley Pty IMNTRODUCCION & LAS C5. AGRARIAS Y FORESTA Pregraco u] =4 u] elegir
01 523 INTRODUCCION & LA PRODUCCICN ARIMAL Pregrado 1] 3] ] elegir

iy Ley Fiticy] EDAFOLOGIA Pregrado u] =i u] elegir
G 8537 SOCISECOMIMIL, Pregrado 1] =4 ] elegir

Siguientes  Ultimos




Exceso de Filtro
Es aconsejable no completar todas las opciones para no restringir excesivamente la busqueda
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Listado de Cursos-0a0de 0

hostrar todo registroz  Limpiar filtro

Codigo & |Nomhl e del curso |Ti|)o Duracion en semanas | Semestre Horas dictado semanal |

, Pozgrado |[% | Frimer semeste fV. Filtrar
-

Latahla estd vacia o el fitro seleccionado es mm

“olver

Una vez que haya encontrado el curso deseado, debe presionar ‘elegir’.
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Listado de Cursos-1a 1 de 1

Maostrar todo registros Limpiar filtro

Cédigo 4 |Hombre del curso i |Duracién en semanas | Semestre | Horas dictado semanal

01G1A814 5 5 iligar

MG1A814 FISICA Pregrado 0 0 elegir

aS———

WCI) _:> Contacto

Proyecto en que participa

Para seleccionar el proyecto elegido para el cobro del incentivo, debe presionar el botén ‘seleccionar’
en el que corresponda y modificar los campos que se indican a continuacion.
El incentivo se puede cobrar por un solo proyecto, en caso de tener dos debera elegir uno de ellos.

UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA PLATA

Personales Domicilio Titulos Universidad Cargos Gestion Cursos | Proyectos |Imprimir

Proyectos en los que participa-1a1 de 1

A Maostrar todo registros

Cadigo | Proyecto Inicio Proy. Fin Proy. Cobra desde |hasta |Solicita cobrar |Es Director [
114214 | MEJORAMIENTO ¥ EVALUACION DE LINEAS DE AR 01/01/2010 M 242013 Mo Si ( Seleccionar




Para indicar el proyecto por el cual se va a percibir el incentivo se debe modificar el campo ‘proyecto
elegido para el cobro del incentivo’ seleccionando ‘SI’ y elegir desde (mes) hasta (mes).

UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA PLATA

Personales Domicilio Titulos Universidad Cargos Gestion Cursos Proyectos Imprimir

Actualizar datos del proyecto

[ Guardar cambios ] [Volver]

Caodigo: 1144214

Titulo: MEJORAMIENTO ¥ EVALUACION DE LINEAS DE ARROZ PARA UN CULTIVO MAS SUSTENTABLE ¥ EN SITUACIONES DE ESTRES
Fecha Inicio: 01/0/2010

Fecha Incorporacion: 01/01/2010

Fecha Fin: 311272013

Fecha Alta en Proyecto:
Fecha Baja en Proyecto:
Es director: Si

Proyecto elegido para el cobro del incentiv& Si ﬂ’
Proyecto elegido para cobrar: Desde (mes) @bj Hasta (mes): @)

Guardarcambios] [Volver]

Imprimir

La impresion preliminar no posee validez para la presentacion, pero es un mecanismo para verificar
que los datos cargados sean los correctos y en la verificacion de los datos el sistema indica la
informacion faltante en cada seccion.

Para poder realizar una impresion definitiva de la planilla, primero debe comprobar que la
informacion se encuentre cargada correctamente presionando ‘Verificacion de los datos’.

UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA PLATA

Personales Domicilio Titulos Universidad Cargos Gestion Cursos Proyectos Imprimir

SOLICITANTE

Apellido: Nombres:
C.ULL. I CULT.: Fecha de Nac.: 20/05/1949
ACTIVIDAD DOCENTE
Dedicacion docente:  Exclusiva
Codigo Asignatura Duracion Hs. semanales N° semanas
01G3A003 COMPLEMENTOS DE CEREALICULTURA Segundo semestre 5 4
01G1AT49 CEREALICULTURA PARTE I v Il Anual ] 24

ACTIVIDAD DE INVESTIGACION
Becario Universidad: No Cat. Org. Invest.: No posee
Categoria Equivalente de Investigacion: Investigadaor Il Dedicacion a la Investigacion: 1

PROYECTO DE INVESTIGACION ACREDITADO POR EL QUE SOLICITA EL INCENTIVO EN EL ARO 2012
Titulo Cddigo Desde Hasta

Cargo de Gestidn:

[ Impresion Preliminar] [ Verificacion de los Datos ]




Verificacion de los datos.

El sistema indicara la informacion faltante para cumplimentar la solicitud, en caso de haber
informacion incorrecta puede solucionarla ingresando en cada seccién. Una vez solucionado todos
los problemas, debe ingresar nuevamente presionando ‘Verificacidén de los datos’.

UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA PLATA

Personales Domicilio Titulos Universidad Cargos Gestion Cursos Proyectos Imprimir

Los datos Personales estan correctos
Los datos de Domicilio NO estan correctos ((Corregir datos de Domicilio)
El Numero esta vacio.

Los datos de Universidad estan correctos
Los datos de Cargos NO estan correctos : (Corregir datos de Cargos)

Dedicacion esta vacia.
Dependencia esta vacio.

Los datos de Cursos estan correctos
Los datos de Proyectos NO estan correctos : (Corregir datos de Proyectos)
No hay Proyectos por los que se Solicite Incentivo.

[ Impresion Preliminar ]

Cuando toda la informacidn cargada es correcta, se podra realizar el envio definitivo.
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Personales Domicilio Titulos Universidad Cargos Gestion Cursos Proyectos Imprimir

Los datos Personales estan correctos

Los datos de Domicilio estan correctos

Los datos de Universidad estan correctos
Los datos de Cargos Gestidén estan correctos
Los datos de Cursos estan correctos

Los datos de Proyectos estan correctos

Impresian Preliminar ‘ I Envio Definitivo

Envio definitivo

Una vez que realice el envio definitivo no podra realizar cambios posteriores en la solicitud.
Automaticamente el sistema le enviara a la direccion del correo electronico con el que se registré la
Solicitud (en formato PDF) para que pueda imprimirla y entregarla en su Unidad Académica para la
correspondiente certificacion. Una copia de la misma sera enviada automaticamente a la Secretaria
de Ciencia y Técnica de la UNSAM. y al Programa de Incentivos (SPU).

UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA PLATA

& La pagina en incentivos-spu.me.gov.ar dice: Ié]

Personales Domicilio Titulos royectos Imprimir

Recuerde que al realizar este envie a su correo electrénico,
no podra hacer cambios en |a selicitud

Los datos Personales estan corre
Los datos de Domicilio estan corrl
Los datos de Universidad estan c
Los datos de Cargos Gestion estd —
Los datos de Cursos estan correctos

Los datos de Proyectos estan correctos

Aceptar |I Cancelar ‘

Impresion Preliminar ‘ I Envio Definitivo

Al terminar de completar los datos presione la opcion SALIR
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