Manual de Procedimientos del Sistema Integral de Gestion y
Evaluacion

Médulo: Banco de Datos de Actividades de Ciencia y Tecnologia

1. INTRODUCCION .....ccuiiiiiiriieectetetst ettt ettt e st s e st n s e e
INGRESO AL SISTEMA ...
CARACTERISTICAS PRINCIPALES ..ottt sttt en s st nsteen s e

3.1 Compartir informacion entre SIGEVAS ........oooo i 6
3.2. Definir Un Colaborador..........ooi i 8

4.  PRINCIPALES FUNCIONALIDADES.......cottiitie ettt 11
4.1. Carga de Datos Personales y Lugar de Trabajo ..........cccuveeeiiiiiiiiiiiiieiiieeeee, 11
4.2, Carga de la Produccion Cientifica y TECNOIOQICA .......cuvvveiiiiieiiiiiie i 13
4.3. Carga de Antecedentes y Otros ANtECERAENTES ......ceeevvcvvviiiieee i e sieee e 15

4.4, Participacion €N PrOYECLOS .........cuiiiiiiiieiiiiie ettt 17



1. INTRODUCCION

El Sistema Integral de Gestibn y Evaluacion (SIGEVA) es una aplicacion informética
desarrollada por el CONICET a la que se puede acceder de forma segura a través de una
plataforma web (INTRANET) y por medio de un navegador de Internet.

Una caracteristica distintiva del sistema, es que permite la interaccion de los usuarios con una
Unica base de datos a partir de la identificacion de ROLES. Los roles estan definidos en funcion
de las tareas y procedimientos usuales, tanto de indole administrativa como académica.

El Banco de Datos de Actividades de Ciencia y Tecnologia es un modulo disefiado para
permitir la actualizacion de la informacion sobre la produccion cientifico tecnoldgica y los
antecedentes de los investigadores.

Este mdédulo se encuentra accesible a lo largo de todo el afio, y permite la elaboracién de los
siguientes tramites e informes para el CONICET:

* Informe Reglamentario,

e Solicitud de Promocion,

e Solicitud de Becas,

* Ingresos a la Carrera,

« Convocatoria a Proyectos,

* Memoria de las Unidades Ejecutoras, y

e Oftros componentes del actual Sistema de Recursos Humanos.

Cuando una persona se registra como usuario, pude acceder a este Banco de Datos y
participar de las convocatorias vigentes, de acuerdo con el grado de avance que haya
alcanzado su institucion.

El registro y actualizacion de la produccién cientifico-tecnologica, recursos humanos formados,
financiamiento y otros antecedentes previstos en el citado Banco esta disponible a lo largo de
todo el afio para todas las personas que se encuentran registradas.



2. INGRESO AL SISTEMA

Cuando la institucion haya completado la implementacion del SIGEVA, los miembros de la
comunidad podran acceder al sistema a través de la direccion web seleccionada (por ejemplo,
http://sigeva.unsam.edu.ar/auth/index.jsp).

El registro de los usuarios en el sistema es personal, cada uno de los investigadores, docentes,

becarios,etcdeber&ingresarenetsistema y registrarse.

El sistema le otorgard un usuario que tendra el rol “Usuario banco de datos de actividades de
CyT". Este rol permite la carga del CV de la persona.

Por primera y Ginica vez, el usuario debera ingresar a través de la opcion que dice “Si usted no
es un usuario registrado, haga click aqui”.

Identificacion de Usuario Recomendaciones

® Este senicio es exclusivo para usuarios registrados. Para acceder

Usuario: - . .
debe ingresar su Nombre de Usuario y su Contrasefia y clickear

; :III..Tnlgrlegalr.l-lllllllllllIIIIIIIIIIIIIIIII:
. = * Siusted no es un usuario registrado, haga click aqui -
————— % = o 5 WombradesUcuarie ee ol quaaligié swamdonse vegicrs. = o
IMI ® Fyite que otras personas vean el teclado cuando ingresa su
contrasefia.

® Preferentemente acceda desde una PC conocida y de confianza.
® Usuario blogueado o recuperacidn de contrasefia:
Al 5% intento fallido de acceso el Nombre de Usuario queda
5Si olvidd su contrasefia presione aqui autométicamente bloqueado. En tal caso clickee agui para obtener
una nueva contrasefia.
En caso de persistir el inconveniente, envie un mensaje de correo

electrdnico a consultas@sigeva.unc.edu.ar

En este momento hay 28 usuarios conectados.

Desarrollade por CONICET OGS

Luego se accede a una pantalla donde deberéa cargar sus datos personales basicos, teniendo
especial cuidado en colocar de forma correcta su numero de CUIT-CUIL.

Una vez registrado como usuario, el sistema genera automaticamente una contrasefia
provisoria que le serd enviada por correo electrénico. La misma deberda ser cambiada la
primera vez que ingrese al sistema.



Nombrea/s: Méxime 20 caracteres

Maximo 30 caracterss {debe ingresar =l apellido igual sl registrado en su

Apeliidofs: DHIY

Sexo: "' Femenino '_' Masculino

Fecha de

NFE Formato dd/mmdaass
nacimiento:

Nacis lidad gentl -

Tipo de documento: 2 cuilicuit ) Pasaporte Pasaporte sélo pars extranjeros que no tengan Cuit/Cuil

En caso de CUHL/CUIT separe los 2 componentes con guicnes (ejemplo:
20-123456875-0). Si nc concoe su nimero de CUIL acceda a |a pagina de
AMSES www gnses qov.ar para obtenerlo.

Nimero de Cuil { Cuit
o de Pasaporte:

Pais de emision de

seleccionsr Solo debe cargar Fais de emisidn de passporte si selecciond pasaporte
pasaporte: R g pa=sm passm
Nombre de Usuario: Aeleccion, maximo 20 caracteres
Correo electrénico: El sistems |2 envisrd una contrasefis s ests direccién

Repita correo
electrénico:

Teléfono de
contacto:

Si olvids su contrasefia, | haremos este pregunts para comprobar su

Pregunta secreta: identidad.

Respuesta secreta:

Repita respuesta
secreta:

Codigo de seguridad

W ‘ ‘ Codigo de seguridad:

I&gist{ar | Limpiar

Desamrollado por CONICET ONGE™
Una vez ingresado, aparece una pantalla que presenta dos columnas. La primera identifica el
sistema al que accedera (SISTEMA) y la segunda el rol para el cual se encuentra habilitado
(ROL).

8/8/2011
Seleccione para operar:
SISTEMA ROL

L ] {

Sistema de Evaluacion = Usuario banco de datos de actividades de CyT =
L}
= suanepresanacen/soicknd s snsnnnnnnall

Si en esta pantalla apareciera ningun rol, deber& ingresar por Unica vez en el siguiente link en

el cual se habilitara el rol de Usuario banco de datos de actividades de CyT.
https://si.conicet.gov.ar/auth/altabancodatos.jsp

El rol “Usuario presentacién/solicitud” permite participar de las convocatorias vigentes
(proyectos o becas). Es importante tener en cuenta que al momento de presentarse en alguna
convocatoria el sistema estara “tomando una foto” de los datos del médulo “Banco de Datos de
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actividades CyT”. A lo largo del tiempo, la modificacién de la informaciéon de su Banco de
Datos, no tendra impacto en la presentacién hecha en alguna convocatoria.

El rol “Usuario banco de datos de actividades de CyT” permite ingresar y modificar informacioén
sobre las actividades realizadas por el usuario, como las publicaciones, participacion en
congresos, formacién de recursos humanos, etc. En este mdédulo se guardara toda la
informacion relacionada con los antecedentes, produccion y actividades de CyT.

Cuando el usuario registra nuevos datos para cualquier solicitud o presentacion mediante
SIGEVA, esta informacion quedara registrada en el Banco de Datos, una base unificada. Esto
permite que el investigador pueda modificarla y/o actualizarla en cualquier momento del afio en
caso de ser necesatrio.


rferreri
Resaltado


3. CARACTERISTICAS PRINCIPALES

Una vez que ingresa al sistema como Usuario de Banco de Datos de Actividades de CyT,
aparecera la siguiente pantalla a modo de resumen de la informacién cargada. También, a
través de esta pantalla se pueden ingresar y modificar la informacién para cada item, haciendo
click en su nombre.

Sistema Integral de Gestion y Evaluacion

ST flET‘i

Parselis, Paula

Principal ] .- od. Tecnologi .- Proyecto }

Instructivos | Compartir Forms. | Asignar colaborador

Produccion cientifica i Cant. Produccién tecnolégica Cant.

+ Articulos publicados en revistas il + Con titulo de propiedad intelectual 2
+ Libros + Servicio cientifico - tecnoldgico 0
+ Partes de libros 0 + Informe técnico

+ Trabajos en eventos C-T o

Datos personales y formacion

+ Identificacion + Formacidn académica 1

+ Direccidn Residencial

+ Lugar de Trabajo Con datos

Antecedentes
Antecedentes Estado Otros antecedentes | Estado

+ Financiamients C-T o + Dato académico Sin datos
+ Docencia 0 + Becas o

+ Formacion RRHH D + Premios 1

+ Extension o + Participacion en Eventos de CyT 1

+ Evaluacion o + Curriculum vitae Con datos
+ Cargos I+0

+ Otros cargos o
Compartir formularios
Compartir formularios

+ Compartir formulariaos

Imprimir curriculum

Imprimir curriculum

+ Imprimir CV (Pdf) + Imprimir CV (Doc)

Al pie _delesta pantalla principal se encuentra la opcion de transformar toda la informacion
contenida en el Banco de Datos en un CV, en formato .pdf o .doc.

3.1. Compartir informacion entre SIGEVAS

Este médulo permite, no sélo contar con una Unica base de datos unificada, sino que se
pueden compartir esos datos con otras instituciones que cuenten con el médulo de Banco de
Datos del SIGEVA implementado. Esta funcionalidad estd disefiada para que los usuarios



(investigadores y becarios del CONICET principalmente) no deban realizar varias cargas de la
misma informacién para las distintas instituciones que se lo requieren (CONICET,
Universidades, etc).

Para compartir la informacion que tiene cargada en el sistema, deberd ingresar al boton
“Compartir Forms.”, que se encuentra dentro de la solapa “Principal’. Alli encontrara la
siguiente pantalla.

El usuario podra decidir con qué instituciones compartir su informacion, a partir de un listado de
aquellas que tienen implementado este mddulo del SIGEVA. Es obligatorio que defina el afio a
partir del cual desea compartir su informacion con esa institucion y hasta cuando.

Principal [ " Prod. Tecnologica Dato Pers..r'Fo(m.':' Antecedentes : Otros Anteced. |

Instructivos r Asignar colaborador

Compartir formulario

Compartir formulario

Institucion: * ———- Seleccionar ——— -
Aiio desde: * Afio hasta: *
Sel.
Formulario Formalaric ’
Articulos publicados en revistas !-'_i Otros cargos i:!
Partes de ibras Docencia-Nivel baslcn,_me{:lln, terciario, cursos y Il
capacitaciones St

Libros Premios

Trabajos en eventos cientifico-tecnolagicos no T Actividades de divulgacién 1
publicades |

Trabajos en eventos cientifico-tecnolégicos = E B =
35 = Curriculum vitae I
publicados — -

Servicios cientifico - tecnolagicos |l Formacion academica _J
Produccion I:ecnol:_:glca con titulo de propiedad [l . B
intelectual El L

Informe técnico E Evaluacion |l

Formacién de recursos humanos Becas Premios | |

Formacion de recursos humanos Tesis [ Cargos I+D categoria del programa de incentivos | | |

Formacién de recursos humanos Investigadores | || Cargos I+D organismo C-T

Financiamiento cientifico y tecnoldgico Cargos I+D otra institucion

Deocencia-Nivel superior universitario y/o i
posgrado
SENENEEEENENEEEENENEENENENEENENENEER

%

Contrasefia:

Confirmar contrasefia: *

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEnnnnl
ta operacion autoriza de forma permanents la importacion de los formularios seleccionades con los datos que se hayan
rgados =n =l Banca de Datos en &l momente que se saliciten.

L]
E | Compartir | |Dej_a! de compartir | E
W L]

lla debera ingresar una contrasefia que debera ser la misma que el sistema le
pedira cuando realice la importacion de estos datos en el otro SIGEVA.

También existe la opcion de “Dejar de compartir” determinada informacion con alguna
institucion.

NOTA: el procedimiento para compartir datos es secuencial: PRIMERO debe
compartirlos desde el SIGEVA que tiene cargada la informacion (por ejemplo el del



CONICET) y LUEGO realizar la importacion desde el otro SIGEVA (por ejemplo el de la
Universidad). Es decir, no se permite la importacion de datos si estos no fueron
previamente compartidos desde el otro sistema.

Para realizar la importacion de la informacion, debe hacerlo desde cada pantalla. Por ejemplo,
al momento de ingresar nuevos articulos publicados en revistas en el banco del CONICET, si
estas fueron cargadas en otro SIGEVA de una Universidad podra importarlos sin necesidad de
cargar nuevamente esa informacion.

Sistema Integral de Gestion y Evaluacion ST ﬁE"'A

Parselis, Paula
Principal (" Prod. Cientifica |:J'rod Tecnolégica |".-Dato Pers./Form. | Antecedentes | Otros Anteced. | Proyecto

Libros | Partes de libro | Trabajos en eventos C-T

No se encontraron registros.1

Revista Editori il

Mo hay registros cargades,

HNo se encontraron registros.1i

Sistema Integral de Gestion y Ev dluacion

Parsel 5, Paula
Principal " Prod. Cientifica |Prod Tecnolégica |".-Dato Pers..l’Form..l".- Antecedentes | Otros Anteced. | Proyec o

Libros | Partes de libro | Trabajos en eventos C-T

Importar formulario ’ BANCO DE DATOS @

Importar

Contrasefia: *

Si decide importar desde SICYTAR no debe ingresar una contrasefia,

Con respecto 3 |a funcién de importar datos desde el SICYTAR, |z misma ha side dishabilitada, habida cuenta que el
MINISTERIO DE CIENCLA, TECNOLOGIA E INNOVACION PRODUCTIVA se eficuentra trabajando en |a actualidad en la
implementacién de la Base Unificada de Curriculum Vitae [CWar) que se pondra enfinarcha en el presente afie. Disculpe las
molestias ocasionadas.Ante cualquier consulta sobre este dltime punte dirigirse a ontactosicytar@ Mt pacumm o By

_’:
-

Debe seleccionar la institucién desde la cual desea traer la informacion y luego ingresar la
contrasefia. Recuerde que esta contrasefia tiene que coincidir con la ingresada en el otro
SIGEVA, para garantizar que este traspaso de informacion entre sistemas lo esté realizando la
misma persona y que ella es duefia de los datos.

Si al momento de realizar la importacion tiene informacion cargada, los datos importados se
agregaran a los que existen y no se duplicara la informacién en caso de que sea igual.

3.2. Definir un Colaborador

Como nueva funcionalidad del sistema SIGEVA, cada usuario del banco de datos, podra
asignar uno o mas colaboradores, a los cuales autoriza a ingresar y modificar todos los datos
de su banco de datos.



Para poder asignar colaboradores, quien lo desee, debera ingresar en la opcion “Asignar
colaborador”, dentro de la solapa “Principal”. Alli podra buscar a un usuario, luego de ingresar
en la opcidn “Nuevo”. Para poder elegir a un colaborador es necesario que previamente esa
persona se haya registrado en el sistema y cuente con una clave de acceso.

Sistema Integral de Gestion y Evaluacion ST GE:';
eV

Parselis, Paula

prncpal | TS e (o) D
.

Instructivas

BANCO DE DATOS

No se encontraron registros.1

Apellido y nombre Fecha alta

EEEEEEEEN Mo hay registros cargados.

Al presionar Nuevo se mostrara una pantalla donde se deberé seleccionar el tipo de rol, buscar

el usuario al que se le asignara el nuevo rol (cargando al menos 2 letras en el campo Apellido,
presionando el botén buscar y seleccionando de la lista el usuario deseado).

Una vez que seleccione la persona a asignarle el rol, los datos apareceran en el cuadro
correspondiente a: usuario seleccionado. Si la informacion es correcta, debe presionar
Guardar, y este usuario se sumara como colaborador.

Asignar colahorador BANCO DE DATOS (@

Asignacion de roles

Tipo de rol: *l Colaborador banco de datos de actividades CyT j
Apellido: =|CIGNOLI Buscar

CIGNOLI, ROBERTO
Usuario seleccionado: |LECNARDO OSCAR
#[Cuit/Cuil 20060245631

Cuando el nuevo colaborador de banco de datos ingrese a SIGEVA poI que le fue
asignado.

Seleccione para operar:

SISTEMA ROL

SIGEW A T olaborador banco de datos de actividades Cy
EEEEN EEEEEEN EE NN EEEEEENEEEEENESN
blrector de adente
Usuario banco de datos de actividades de CyT
Uzguano presentacion/salici

. . d
Al ingresar en el rol-antes mencionado, aparece bancos de datos de las
personas que lo asignaron como colaborador como se muestra a continuacion:



Banco de datos de actividades CyT

Seleccione el banco de datos de actividades CyT

Un registro encontrado. 1

Apellido y nombre

Perez. Juan Carlos 20263745214 [

n
» | Seleccionar Salir
-

Una vez seleccionado el banco de datos al que desea ingresar debe presionar el boton
seleccionar, y se abrira dicho banco donde podréa actualizar, todos los datos de la persona que
lo asigné como colaborador.
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4. PRINCIPALES FUNCIONALIDADES

La navegacion se realiza a través de las solapas , ubicadas en la parte superior. Cada una de
las solapas presenta diferentes botones que Te permitiran realizar acciones relacionadas con
esa solapa. Para ampliar las indicaciones sobre la manera de navegar consultar el instructivo
disponible ingresando en el botén “Instructivos” dentro de la solapa “Principal”.

Sistema Integral de Gestion y Evaluacion

Parselis, Paula

Instructivos | Compartir Forms. | Asignar colaborador

1) “Guardar” (cuando se carga informacién por primera vez).

2) “Modificar” (cuando se cambian datos en los registros que ya cargados).

3) “Volver” (para regresar a la pantalla anterior sin guardar los cambios).

4) “Salir” (para regresar a la pantalla principal).

5) “Importar” (traer datos, previamente compartidos, para evitar volver a cargarlos. Permite
traspasar informacion entre SIGEVAS residentes en distintas instituciones).

Nota: Para operar el sistema se recomienda NO utilizar los botones del navegador de
Internet.

tas—solapas “Prod. Cientifica” y “Prod. Tecnoldgica” comprenden el registro de las
publicaciones cientificas (articulos, capitulos de libros, libros, congresos, etc.) y la produccion
tecnoldgica (convenios, asesorias 0 servicios a terceros, registros de propiedad, patentes,
marcas, modelos y disefios industriales e informes técnicos).

Para las producciones cientificas se incorpora, ademas de los registros habituales, un espacio
donde ingresar el “abstract” o resumen y el texto completo o “full text” de los trabajos
realizados. Tanto el resumen como el texto completo deberan estar en el idioma de la
publicacién y ser copia de la oportunamente enviada a la editorial.

Para las publicaciones que se encuentran “En prensa’ ! al momento de cargar la informacion,
deberd adjuntar un archivo de formato .zip que contenga la publicacion en formato “.PDF" y la
documentacion probatoria del trabajo en prensa. El archivo .zip debe adjuntarse en el campo
correspondiente al full text o texto completo de la correspondiente produccion.

Se solicita que los archivos que se adjunten sean, preferentemente, en formato .PDF y
contengan el trabajo tal como fue publicado. Si no cuenta con un archivo PDF del trabajo tal
cual fue publicado, adjuntelo en el formato electronico del que disponga.

Se recuerda la obligacién de citar, cuando corresponda, al CONICET como organismo de
pertenencia institucional y como la institucion que financié las investigaciones.

4.1. Carga de Datos Personales y Lugar de Trabajo

1 Para los trabajos “En prensa” puede comprimir los archivos de la siguiente manera:

* En el caso de ya tener instalado algin programa de compresion de archivos, puede utilizarlo y adjuntarlo como se
indica en el Anexo, punto B.

* En el Anexo, puntos A y B encontrara un instructivo que lo/a orientara en el uso e instalacién de un programa para
comprimir archivos.
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Dentro de esta solapa se cargan los datos personales, el lugar de trabajo y la formacién
académica.

Nota: Los Investigadores CIC y becarios CONICET tendran cargados datos de las
optiones “Identificacion” y “Lugar Trabajo” desde la base de Recursos Humanos.

Sistema Integral de Gestion y Evaluacion ST

Parselis, Paula k&

Cpa

necipal i Proyecto i

Identificacion | Direccidn residencial | Lugar Trabajo | Formacidn acatémica

Lugar de trabajo

Lugar de trabajo

= Institucion: } >

ammsssmmmmsssssss UNIV.DE BUENOS AIRES / FAC.DE
= Institucion seleccionada: , C5.ECONOMICRES / CENTRO DE INV SCERE

= & COMUNIDAD LOCAL Y PARTICIPACION
LA R R R R R RN NRRRRRNY |

Si no encuentra su lugar de trabajo, envie un email 2 lugardetrabajo@conicet.gov.ar solicitando su incorporacidn detallando &l
mismeo de |3 siguiente maneara:

Asunto: Solicito nueva lugar de trabajo

Cuerpao del email:

- Organismo: (Universidad o INTA o INTI o COMEA, etc.}

- Dependencia: {Facultad o Centro Regional o Estacién Experimental, etc.)

- Departamento: (Departamento de Fisica, Departaments de Matemdtica, etc.}

- Area: (Citedra o Laboratorio etc.}
Calle: * Av. Rivadavia
Nimero: * 1506
Piso:

Oficina/Departamento:

Pais: * Argentina -

Provincia: * Capitélfederal -

{1} Partido/Departamento: * Capital Federal -
(z) Otro:

Localidad: Seleccionar -
(=) Otro:

Codigo postal: * 6532
Casilla postal:

* 0054 5652 689 6523

Teléfono: Bais R B Nro. Interno

Para seleccionar la institucion que corresponde al lugar de trabajo , se recomienda ingresar el
nombre o siglas mas representativas de la institucion, como por ejemplo UBA, CONICET,
Cordoba, etc., y luego pulsar el botén “Buscar”. Esto lo lleva a la siguiente pantalla, en la cual
podra seleccionar la institucion y su dependencia. Para ello, el nombre funciona como un link
que permite navegar “hacia adentro” de la institucion. Cada nivel aparece separado por una
barra ("\"), cuando se avanza mas alla del segundo nivel se identifica como “..\". En la pantalla
gue se muestra se ha seleccionado “Univ. Nac. De Misiones”, haciendo “click” en ese hombre
aparece el listado de facultades, se elige “Fac. de Humanidades y Cs. Sociales”. Esa
“navegacion hacia adentro” da como resultado el listado de todas las dependencias de esa
facultad como se muestra en la pantalla de ejemplo.
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Sisterna Integral de Gestion y Evaluacion

Parselis, Paula

Principal | Prod. Gientifica | Droyesto

Identificacidn | Direccidn residencial” | Lugar Trabajo | rormacién académica

Busqueda de instituciones

Filtro de biisqueda de instit icion

Clase de institucién: ~ Orgafismos Nacionales -

Tim?iﬁml(ﬂfmi-“iii’ iiduiwidrﬁb‘llllllllllllllllllllll'lllllllll:
= Institucién:  misiones (*}:

=

[

L]

(%) Lueadg Wacipuzi o BoiSa Bseeh WS WAtPRE it SOPISG R 09 Sl F s o e
instituciones haciendo click sobrz fos mismos,

Una vez encontrado el nivel corresfondiente debe hacer click en el mismo y presionar el botdn Seleccionar.

Si no encuentra &l nivel de |a institfcidn, deberd hacer click en el maximo nivel encantrade =n caso de existir = ingresar los
datos solicitados como otra y presfenar el botdn Ingresar otra,

Seleccione la institucion

Tipo de institucion: UNTJERSIDADES NACIONALES

Institucién seleccionada: UNI.NAC.DE MISIONES \ FAC.DE HUMANIDADES Y C5.SDCIALES

o segisirasy sest isteof.sls s enennnnnnnEnnnn

...\DTO.DE ANTROPOLOGIA SOCIAL

-..\DTO.DE GENETICA

...\DTO.DE INVESTIGACIONES

-.\SECRETARIA DE INVESTIGACION Y POSTGRADO

...\DTO.DE GENETICA \ LAB.DE GENETICA EVOLUTIVA Y MOLECULAR

-.\SECRETARIA DE INVESTIGACION Y POSTGRADO \ PROG.DE POSTGRADC EN ANTROPOLOGIA SOCIAL

-.\SECRETARIA DE INVESTIGACION Y POSTGRADO \ PROG.DE SEMIOTICA

EE NI S S S SN NN NN NN S S S S SN NN NN NN S EEEEEEEEEEEEEEEEEEmmn®
7 registros , mostrando todos los registros. 1

Tipo de institucion: UNIVERSIDADES NACIONALES
Institucion seleccionada: UNIV.NAC.DE MISIONES | FAC.DE HUMANIDADES Y CS.SOCIALES

olver

El lugar de trabajo debe seleccionarse de aquellos registrados en la base de Recursos
Humanos de CONICET desde la pantalla anterior. Cuando el lugar de trabajo propuesto no se
encuentra entre las opciones brindadas, debera enviar un correo electrénico a la cuenta de mail
que se indique.

4.2. Carga de la Produccién Cientifica y Tecnoldgica

Para realizar la carga de datos se debe ingresar desde la pantalla principal o desde el menu de
navegacion a la categoria que se desea completar.

A modo de ejemplo, se explica cémo realizar la carga para un articulo cientifico. Luego de
ingresar al link “Articulos publicados en revistas” se abre una nueva pantalla que contiene el
encabezado de una tabla con los siguientes titulos:

- Nuevo: permite ingresar un nuevo registro

- Afio: indica el afio de publicacion del articulo

- Titulo: indica el titulo del articulo

- Revista: indica el nombre de la revista en la que fue publicado el articulo
- Editorial : indica la editorial de la revista en la que fue publicado el articulo
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Libros | Partes de libro | Trabajos en eventos C-T

QU ENEEEEEEEEEEE, HNo se encontraron registros.1

Revista Editorial

Mo hay registros cargados.

No se encontraron registros.1

ello se puede buscar por ISSN o bien por el nombre de la revista, presionando los botones
“Buscar” que se encuentran en el apartado superior de la pantalla. Si la revista no se encuentra
dentro del listado se puede agregar un nuevo nombre o ISSN, en los campos que figuran bajo
el titulo “Solo en caso que no haya podido seleccionar una revista, ingrese otra”.

El nuevo ISSN se verifica en una base de datos externa al CONICET y en caso de ingresar uno
inexistente el sistema le dara el siguiente mensaje de error: “El ISSN es invalido”. Al tratarse de
un campo obligatorio, no podra cargar la publicacion a menos que tenga el dato correcto de
ISSN.

Nota: para los articulos cientificos es obligatorio adjuntar la version completa del trabajo
en archivo pdf. No se podra guardar la informacion si no se adjunta la publicacion.

En caso de ser un trabajo en coautoria se debe ingresar el nombre utilizado de cada uno de
los coautores. Para ello una vez ingresado el primer autor se debe seleccionar el link “Nuevo”
del apartado de autores, que genera una nueva fila para incorporar un nuevo autor. Al
momento de cargar una nueva publicacién, la persona debe figurar al menos como coautora,
caso contrario el sistema dara un mensaje de error y no se permitira la carga.

Nota: los campos marcados con asterisco rojo son obligatorios. No se podra guardar la
informacion si esos campos no estan completos.
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CONICET
"1'\1 .1

Sistema Integral Je Gestion y Evaluacion l:I ™

Parselis, Paula

"‘Datn Pefs.,f'Form. s Antecedentes ' Otros Anteced. ' Proyecto

Likros o oPartes dediten o Trakaios enaventrs CT,

. Error de validacion: debe corregir elllos siguiente/s error/es antes de seguir: @
: ® [ebe estar enlalista de autor.

- Debe agjuntarel archivo con el full text o texto comeleto de la produccicn. o
EEEEEEEEEEEEEESN EEE NSNS N EEEEEEEEENEEEN EEEEEEESEEEEEEEEEEEEEnEnnnnnnnnl

Articulos publicados en revistas

Ingrese el criterio por el que va a buscar la revista:

(1) ISSN: Buscar por ISSM {2} Nombre: Buscar por Nombre

{1) Si conoce el ISSN de |z revista, ingreselo y presions "Buscar por ISSN" para seleccionarla,
{2) Ingrese una parte del nembre de |a revista y presions "Buscar por Nombre" para seleccionarla,

- 1413-6090 - A ECONOMIA EM REVISTA
Revista Cimpiar
seleccionada: Lo
.

Titulo del articule: © Modelos de crecimiento alternativos. Comparacian y sisterr

ldioma: * Eépaﬁol -
Referato: = @ Sin referato ) Con referato
Volumen: Tomo: Nimero:
Pagina inicial: * 1 Pagina final: * 60 ( obligatorio sdlo si estd publicado )
Estado de publicacion: * () Publicado @ En prensa
Pais de edicion: * Espafia A

Ciudad de la editorial:
Editorial: * Albania
{2} Afio de publicacion: * 2006 Mes: * 12
Soporte ylo medio de difusion: || Impreso{papel) [_| On-line [_| Digital{CD-ROM/DVD,etc.)
{4) URL:

{3} Siseleciond la opcidn "En prensa”, deberd indicar afio/mes que entré en prensa,
4} 5iseleciond |3 opcidn "On-line", deberd indicar |s url correspondiente.

Inskituciones

Borrar | José Ldpez 3

Nota: Para la carga de las distintas producciones cientificas y tecnoldgicas se debe
proceder de la misma manera que la ejemplificada, respetando los asteriscos que
sefialan los campos obligatorios y pudiendo ser importada desde otro SIGEVA la
produccion en caso de que ya la tenga cargada.

4.3. Carga de Antecedentes y Otros Antecedentes

En esta seccion, como en las demas, debe tener en cuenta que toda la informacion puede ser
importada en caso de que haya sido cargada anteriormente en otra institucion donde se
encuentre implementado el SIGEVA.

La solapa “Antecedentes” comprende el registro del financiamiento cientifico y tecnologico,
cargos docentes, formacion de recursos humanos, actividades de extension y evaluacion, los
cargos desempefiados en instituciones de 1+D y otras. Dentro de la solapa “Cargos I+D” se

15



agrega la posibilidad de ingresar informacién relacionada con la categoria que el docente-
investigador tiene en el Programa de Incentivos del Ministerio de Educacion de la Nacion.

Sistema Integral de Gestion y Evaluacion SI

gl AL

Principal | Prod. Cientifica |Prod Tecnolégica |".-Dato Pers./Form.| Antecedentes | “Itros Anteced. | [ TR Cerrar Sesic

Parselis, Paula

Financiamiento CyT | Docencia | Formacion RRHH | Extension | Evaluacién | Cargos I+D | Otros cargos

Cargos en Organismos cientifico-tecnolégicos

Afio inicio ¥ Aiio finalizacién

Mo hay regifftros cargados,

No se encon
SEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE
]

ron registros.1

Categorizacion del Programa de Incentivos

Importar

n u
Aiio -
categorizacién

. = UNIV.DE BUENOS AIRES / FAC.DE
Editar|Borrar Categoria IT INGENIERIA...

Nuevo Categoria Incentivos Institucion de trabajo

Un registro encontrado.1

Cargos de I+D en otro tipo de instituciones

Importar

Afio Inicio ¥ Aiio finalizacién = Institucion de trabajo

Mo hay registros cargades,

No se encontraron registros.1

La solapa “Otros Antenced.” permite ingresar informacion relacionada con becas, premios,
participacion en eventos CyT e informacién adjunta, como el curriculum vitae (CV)
preferentemente en formato .pdf.

Sistema Integral de Gestion y Evaluacion
Parselis, Paula
Proyecto

Dato académico | Becas |7 Arch djuntos | Fremios | Participacion en eventos C-T

05/09/2011

Si el CV fue presentado en algin tramite realizado en SIGEVA, puede estar cargado en el
sistema. En caso de necesitar alguna maodificacion o actualizacién, es posible hacerlo mediante
el boton “Limpiar”, que permite borrarlo y subir otro.

Dentro de esta solapa, también se encuentra “Dato Académico”, donde se guarda la
informacidn relacionada con la especialidad del usuario.

Nota: Si el usuario pertenece a la CIC o es becario de CONICET, los campos de la solapa

“DATO ACADEMICO” no pueden ser modificados. Los mismos son tomados del Informe
Regtamentario o del Pedido de Beca inmediato anterior.

16



4.4, Participacion en Proyectos

Al momento de abrirse una convocatoria a proyectos, cada investigador que esté en
condiciones de hacerlo, podra desde este médulo de Banco de Datos, adherir a un grupo de
investigacion.

Para ello, el Director del proyecto le hara llegar al investigador el codigo del proyecto por algun
medio alternativo al sistema (mail, teléfono, etc.). Ese cédigo debera ser ingresado en el campo
gue se sefiala en la pantalla siguiente. Una vez que el investigador ingrese el codigo, estara
dando su consentimiento para participar en el proyecto que se presentard en la convocatoria
correspondiente.

CONICE Sistema Integral de Gestion y Evaluacion

Parselis, Paula

Participacion de proyecto de investigacion. ' BA ICO DE DATOS @

Ingresar el codigo de proyecto del cual participa

Cdadigo del proyecto: * 11220110101172 n
L ]

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEESE
NOTA:

1) Antes de incerperarse come integrante de un grupe de investigacién de un proyefjto, debe tener |z informacidn del banco de
datos actualizada.

2) Revise la infermacién cargada en su bance, ya que una vez que se incorpore al plyecto, se sacara una foto de sus dates
para ese proyecto, luege pedra actualizar sus datos para futuras presentacicones, pgio estas no se veran reflejadas en el
proyecto,

3) Ingrese el cddige del preyecto del grupo de investigacidn al cual pertenece, si ndldispene del cédige, comuniquese con &l
titular del proyecta.

-
==
n

Es muy importante tener en cuenta los siguientes puntos a la hora de postularse a un proyecto:

1) Ingrese el cédigo del proyecto del grupo de investigacion al cual pertenece, si no dispone del
cadigo, comuniquese con el titular del proyecto.

2) Antes de incorporarse como integrante de un grupo de investigacién de un proyecto, debe
tener la informacién del banco de datos actualizada.

3) Revise la informacién cargada en su banco, ya que una vez que se incorpore al proyecto, se
sacara una foto de sus datos para ese proyecto, luego podra actualizar sus datos para futuras
presentaciones, pero estas no se veran reflejadas en el proyecto.

4) Una vez que se postula a una convocatoria no podra “despostularse”. En caso de necesitar
dar marcha atras a esa postulacién debera ponerse en contacto con el area responsable de la
convocatoria.

NOTA: Desde este médulo NO tendra acceso al listado de proyectos en los cuales

participa. Para ver esta informacién deberd ingresar con el rol “Usuario
presentacion/solicitud”.
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