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Manual de Procedimientos del Sistema Integral de G&dn y Evaluacion
(SIGEVA)

Modulo: Banco de Datos de Actividades de Ciencialecnologia.

INDICE

1NN L =T 1

1. INTRODUCCION. .....coiiiiiiiecee ettt ettt e e eaee s 1

2. CARACTERISTICAS GENERALES DEL SISTEMA.......cccoviviieiieeieeeeeeene 2

3. INGRESO AL SISTEMA. Para usuarios registrados ............ccccoeeeevvvvieeenennnn. 3

4. FORMA DE UTILIZAR EL SISTEMA. ... e 3
4.1. Produccion Cientificay TeCnologiCa .........ccceveiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeee, 4
4.2. Carga de los Antecedentes en Produccion @eenyi Tecnoldgica. .............. 5
4.3. Antecedentes Académicos y Otros Antecedentes..............ccceeeeeevvenneenns 8
4.4. Carga de Datos Personales y Lugar de Trabhajo...............cccoveieeiiiinnes 10

1. INTRODUCCION

El Sistema Integral de Gestion y Evaluacion (SIGE¥A una aplicacion informéatica a
la que se puede acceder de forma segura a travésadaataforma web (INTRANET)
y por medio de un navegador de Internet.

Una caracteristica distintiva de esta tecnologiajes permite la interaccion de los
usuarios con una unica base de datos a partir idedéficacion de ROLES. Los roles
estan definidos en funcion de las tareas y prodediws usuales en los distintos
procesos, tanto de indole administrativa como ana@dé

El Banco de Datos de Actividades de Ciencia y Tkgjia consiste en un médulo que
contiene informacion sobre la produccion cientifteenologica y los antecedentes
académicos de cada usuario del sistema. Este mseidacuentra accesible a lo largo
de todo el afio, y a partir de esta informacién edrgn elaborar los Informes

Reglamentarios, las Solicitudes de Promocion, dea8eIngresos a la Carrera,
Proyectos, las Memorias de las Unidades Ejecutgragtos componentes del actual
Sistema de Recursos Humanos. Con el desarrollstdengecanismo se consolida una
base de datos Unica, con funcionalidades multiples.

A partir de la registracion como usuarios en INTRANse pude acceder a este Banco
de Datos a la vez que participar de las convoeaorigentes. El registro y

actualizacion de la produccion cientifico-tecnobdgi recursos humanos formados,
financiamiento y otros antecedentes previstos esit@llo Banco esta disponible a lo
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largo de todo el aflo para los investigadores y rEcactivos que se encuentran
registrados. Los externos a la institucion puedsretio a partir de las convocatorias
abiertas que formule el CONICET.

La informacion contenida en INTRANET es de caractservado por lo que se
preserva la confidencialidad de la informacion eaida en las solicitudes, en los
informes técnicos y en los dictAmenes.

A Intranet se puede acceder bajo dos modalidades:

1) por registro
2) por registro e identificacion.

Para registrarse e identificarse se debe accedarvantana que esta en el angulo
superior derecho de la pagina WEB de CONICET (wwwiget.gov.ar) y seguir las
instrucciones que se exponen en el punto “regsstar

Una vez registrado como usuario de INTRANET elesigt genera automaticamente
una contrasefia provisoria que le sera enviadagreea electrénico. La misma debera
ser cambiada por una personal la primera vez guesese al sistema.

2. CARACTERISTICAS GENERALES DEL SISTEMA

El sistema prevé su navegacion por las solapas lydtones que permiten:
1) “Guardar”’(cuando se carga por primera vez un registro)
2) “Modificar” (cuando se trata de cambiar datosl@n registros que ya estaban
cargados)
3) “Volver” (para regresar a la pantalla anteriorguardar cambios)
4) “Salir” (para regresar a la pantalla principal).

Estos botones mismos se encuentran en la parteoimde la pantalla, del lado derecho.

Se recomienda guardar cada vez que se carga irdignmean el sistema, dado que se

esta trabajando en una base remota a la que geatierso a través de la red, de esta
forma se evitara perder informacion por inestaadidel sistema de conexion.

Una vez realizada la accion del guardado de dtesperaciones correspondientes al

cambio de los mismos se llevara a cabo mediarietéh “Modificar”.

Nota: Para operar el sistema no se deben utilizar logtdnes del navegador de
internet.
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3. INGRESO AL SISTEMA. Para usuarios registrados

Ingresar ahttp://sigeva.unsam.edu.ar utilizando el nombre de usuario y la contraseia

que le fue asignada por correo electrénico o su contrasefia habitual. Si se tratara de la
primera vez que ingresa al sistema, se le pedira que cambie la contrasefia por una
personal que le resulte facil de recordar.

Una vez ingresado, aparece una pantalla de servicio de Intranet que presenta dos
columnas. La primera identifica el sistema al que accedera y la segunda el rol para el
que el usuario se encuentra habilitado. Seleccionar “USUARIO BANCO DE DATOS
DE ACTIVIDADES DE CYT".

En el caso de que aparezca, el rol “usuario presentacion/solicitud” le permitira a los
miembros de la CIC y Becarios habilitados participar de las convocatorias vigentes.

[* Cambio de Contrasea || Cambio deDates || Identificacién |
Bienvenido Jose Esquivel al servicio Intranet de COMNICET.

Como medida adicional de seguridad, por favor verifigue que usted accedid por Ultima vez el 17/05/2007 a las
1118 Hora Argentina Si esta seguro gue usted no fue quien accedid, cambie inmediatamente su contrasefa
y envie Un aviso a intranet@conicet.qov.ar

Seleccione para operar:

SISTEMA ROL

SIGEWA Usuario banco de datos de actividades de CyT
4. FORMA DE UTILIZAR EL SISTEMA.

Una vez que se ha ingresado al sistema como Usuario de Banco de Datos de
Actividades de CyT, en la parte superior de la pantalla principal ubicara las solapas:
“principal”’,  “produccién  cientifica”,  “producciébn  tecnolbgica”,  “datos
personales/laborales”, “antecedentes académicos”, “otros antecedentes” y “proyecto”
gue le permitirdn navegar por el sistema. Si tiene dudas sobre la navegaciéon haga click
en el link“ Instructivo Navegacion” de la pantalla principal.


http://sigeva.unsam.edu.ar
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Principal

Instructive Mavegacion |

Banco de datos de actividades de ciencia y téchica

Produccidn cientifica ¥ tecnoldgica

Cant. Produccién tecnoldgica Cant.

+ Articulos 2 + Convenio, asesoria o servicio tecnolagico de alto nivel u]
+ Capitulos de libro i} + Marca i}
+ Libros u] + Maodelos v disefios industriales u]
+ Cangresas u] + Patentes, modelos de utilidad, derecho de obtentor, derecho de autor u]

+ Informe técnico i}

Datos personales y laborales
Datos personales /laborale: Estado

+ Dato personal Sin datos

+ Lugar de trabajao Sin datos

Antecedentes

Antecedentes académicos Estado Otros antecedentes Estado

+ Dato academico Sin datos + Cargos docentes o]
+ Formacién de recursos humanaos u] + Otras cargos u]
+ Financiamiento cientifico y tecnoldgica u] + Actividades de divulgacian u]

+ Actividades de evaluacidn i}

+ Curriculurn vitae Sin datos

En el caso que el usuario hubiese registrado dp#ya cualquier solicitud o
presentacion mediante SIGEVA, esta informaciéon greedegistrada en el Banco de
Datos, pudiendo modificarla y/o actualizarla enlgui@r momento en caso de ser
necesario.

Nota: El usuario Banco de Datos de Actividades de Cieny Tecnologia, a
diferencia de otros, estard habilitado durante toeéb afio para que la carga de la
informacion pueda llevarse a cabo en cualquier mam@

4.1. Produccion Cientifica y Tecnologica

Comprende el registro de las principales referarmidre las publicaciones cientificas y
tecnoldgicas (articulos, capitulos de libros, l§roongresos, convenios, asesorias o
servicios a terceros, registros de propiedad, psdermarcas, modelos y disefios
industriales e informes técnicos) editadas o engare

Asimismo, incorpora ademas de los registros hadlei$uan espacio donde ingresar el
“abstract” o resumen y el texto completo o “fulkttede los trabajos citados. Tanto el
resumen como el texto completo deberan ser, eneldida de lo posible, copia del

oportunamente enviado a la editorial (prueba deergaly en el idioma de la

publicacién.
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Revise y actualice la informacion agregando taht@gimen como el texto completo
de la publicacion cuando:

o hubiese importado informacion registrada en SICYTAR
o el sistema hubiese seleccionado automaticamentéstrosy
existentes en nuestras bases de datos

En cuanto a las presentaciones realizadaCengresossélo ingrese en pantalla
conferencias, ponencias, simposios 0 comunicaci@titadas en suplementos de
revistas de circulacion peridédica o libros anakelscongreso o simposio.

Archivos de publicaciones Se solicita que los archivos que se adjunten,sean
preferentemente, en formato .PDF y contengan keajwatal como fue publicado. Si no
cuenta con un archivo PDF del trabajo tal cualgublicado, adjuntelo en el formato
electronico del que disponga.

Si no cuenta con un archivo electronico, deberairadj un archivo que debera
denominar‘Vacio.doc”. Dicho archivo debera contener el nombre del tab#pdo
cuya copia electrénica no posee y el motivo paual no cuenta con ella.

Se recuerda la obligacion de citar, cuando correggoal CONICET como organismo
de pertenencia institucional y como la institucifue financio las investigaciones.

Por otra parte, si ya hubiera registrado su prddaccientifica en SICyTAR, podra
importarla autométicamente utilizando el botdmgortar de SICyTAR’siempre que
dicho registro se hubiese hecho con 48hs de aatidip al momento de su importacion.

Nota: La produccién tecnolégica no puede ser importadalGEVA solo permite
importar la produccion cientifica.

4.2. Carga de los Antecedentes en Produccion Cidita y Tecnologica.

Para realizar la carga de datos se debe ingresde de pantalla principal o desde el
menu de navegacion a la categoria que se desedetamp

A modo de ejemplo se explica cdmo realizar la caaya un articulo cientifico. Luego
de ingresar al link “Articulos” se abre una nuewaatalla que contiene una fila con los
siguientes titulos:

- Nuevo: permite ingresar un nuevo registro.

- Afo: indica el afio de publicacién del articulo

- Titulo: indica el titulo del articulo

- Reuvista: indica el nombre de la revista en la fgeepublicado el articulo

- Editorial: indica la editorial de la revista endque fue publicado el articulo.
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| Principal

Articulos | Cap. Libros | Libros | Congresos |

Articulos

No se enconbraron registros.
1

Nuevo Afio B Titulo B Revista = Editorial >

Mo hay registros cargados.

No se enconbraron registros.
1

Presionado sobre el link “nuevo” se despliega ghtdario para cargar los datos del
articulo. En primer lugar se debe colocar el nont®da revista en la que se hizo la
publicacién, para ello se puede buscar por ISSNen por el nombre de la revista,
presionando los botones “Buscar’ que se encuerdgraml apartado superior de la
pantalla. Si la revista no se encuentra dentrolisigldo se puede agregar un nuevo
nombre o ISSN, en los campos que figuran bajot@bti'S6élo en caso que no haya
podido seleccionar una revista, ingrese otra”.

Luego se debe ingresar el titulo del articulo ydotres. En caso de ser un trabajo en
coautoria se debe ingresar el nombre utilizado lpacdacién por campo, para ello una
vez ingresado el primer autor se debe selecciohéinke “nuevo” del apartado de
autores, que genera una nueva fila para incorporauevo autor. Asimismo, se deben
ingresar los datos correspondientes a “Referat@ggldmen que figura el trabajo”,
“Pagina Inicial-Pagina Final”, “Publicado”, “Ciudade la Editorial’, “Editorial”, y
“Afo de Publicacién”.
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Ingrese el criterio por el que ¥a a buscar la revi

(1) 1SSN: Buscar por 155K | (2) Nombre: Buscar por Mombre

(11 5i conoce el IS5M de la revista, ingreselo y presione "Buscar por ISSM" para seleccionarla,
(2] Ingrese una parte del nombre de la revista v presione "Buscar por Mombre" para seleccionarla,

Revista —

seleccionada: -

Solo en caso que no haya podido seleccionar un

Otro ISSN: I Otra revista:

Titulo del articulo: =|

Autores: (Deberan ingresarse en Orden
Publicacion
el orden en que figuran en la
publicacion) Borrar I 1
Referato: = ¢ Sin referato = Con referato

Yolumen gue figura en el trabajo: I Tomo: I Nimero: I
Pagina inicial: *I Pagina final: *I { obligatorio sdlo si esta publicado )

Publicado: = ¢ Publicado = En prensa

Ciudad de la editorial: |

Editorial: |

(=) Afo de publicacion: =|

Nota: los campos marcados con asterisco rojo son obbgas. No se podra guardar
la informacién si esos campos no se encuentran ctatys.

A continuacion, se podra cargar el “Abstract” ouraen, que podra ser copia del
oportunamente enviado a la editorial y en el idiaeda publicacion.

Abstract o resumen

| Limnpiar abstract o resumen |

El mismo podrs ser copia del oportunamente enviado a la editorial y en el idioma de la publicacién. Puede copiar (ctrl+c) el abstract y pegarla
(ctrl+u) en el cuadra da terta hajo el titula Abstract o resumen. Si su texto contiene caracteras especiales (por aj.: £ £ [ ). se recamienda
copiarle de su editor de teuto original (por ej. Word),
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En caso de tratarse de documentos electronicogndsbr agregados los datos
pertinentes al tipo de medio (On-line, CD-ROM, DMDoptro) y su disponibilidad en
URL u otro.

Solo para documentos electronicos

Tipo de medio: I Seleccionar

(1) Otro: |

URL:
Disponible en:

Otro: |

(1) Debe ingresarse, si selecciona "Ctra" en el campo Tipo de medio,

Como ya se ha mencionado, se debe incorporar leivarde la publicacién. Para ello

debe presionarse el boton “examinar’ que se encuertfinal de la pantalla. Esta
accion abrira la interfase de busqueda que le piedimocalizar el archivo en su

magquina. Una vez localizado el archivo se debdgmasel boton “abrir”. El archivo se

adjuntara en el sistema cuando se hayan complétsdoampos obligatorios y se
presione el boton “Guardar”. De esta forma finalaaarga de datos del articulo de
revista.

Full text o texto completo

Tamaiio maximo del archive 14 (catorce) MegaBytes.

(Preferenternente con farmato .pdf, eventualmente se aceptan .doc o rif)

Full text o texto completo: * Examinar... |

Nota: Para la carga de los distintos puntos (libros, menios, capitulos de libros.
Patentes, formacion de recursos humanos, etc.) sleedproceder de la misma manera
gue la ejemplificada.

4.3. Antecedentes Académicos y Otros Antecedentes.

La solapa “Antecedentes Académicos” comprendegistre de la especialidad y tema
de investigacién, de formacion de recursos humandimanciamiento cientifico y
tecnologico. La solapa “Otros Antencedentes” comgeecargos docentes, otros cargos,
actividades de divulgacion, actividades de eva@ragi Curriculum Vitae (en la solapa
“archivos adjuntos”).

Para realizar la carga de datos se debe ingresde dea pantalla principal o desde el
menu de navegacion a la categoria que se desedetan{ver el cuadro del Punto 4).
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Nota: Si el usuario pertenece a la CIC o es Becario @®NICET, los campos de la
solapa “DATO ACADEMICQO” no pueden ser modificadokos mismos son tomados
del Informe Reglamentario o el Pedido de Beca inriad anterior.

4.3.1. Carga de Antecedentes Académicos.

Dado que el modo de operar es semejante en cada sasejemplificara con el
procedimiento de carga de la “Formacion de Recufismsanos”.

Al ingresar por el link “Formacion de Recursos Hmwst, se abre una pantalla que
permite la carga los distintos Tipos de Direccidn: Becas, de Investigadores y de
Tesis. Para cada uno de estos casos se cuentaafitaicon los siguientes titulos:

Formacidn de recursos humanos y BANCO DEDATOS @

Tipo de direccian: Becas

Mo se encontraron registros.
1

Apellido y nombre % A.des.% A._has. % T. direccion % Tipo beca 5 Financimiento =

Ma hay registras cargados,

Tipo de direccion: Investigadores

Mo se encontraron registros.
1

Apellido ¥ nombre s O A.has. T. direccion = Ambito ¥

Mo hay registros cargados,

Tipo de direccion: Tesis

Mo se encontraron registos.
1

Apellido ¥y nombre = A.des. ¥ A.has. ¥ T. direccion % T.tesis = Estado 5

Ma hay regiztras cargados,

Para realizar la carga de datos, por ejemplo eretién de Becas”, se debe clickear el
link “nuevo”. Alli se despliega la siguiente patdal
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Ingrese la beca:

Apellido: =+ |Moren0

Nombre: =|Gui|lermD

Aiio desde: * IEDDS
Aiio hasta: IQDD?

Tipo de direccion: =|Direc‘.10r LI
Tipo de beca: =|Inic:iac:ién LI
& COMICET
Finaciada por: *
= Otro Uniwversidad Macional del Litaral

Aqui se deben cargar los datos correspondienteBada dirigida: Apellido y nombre

del becario, afio de inicio y de finalizacion ddéa, tipo de direccién (Director o Co-
Director), tipo de beca (Iniciacién, Posgrado/MeastPosgrado/Doctorado, etc.), y Si
fue financiada por CONICET u otro organismo.

Nota: La carga de los datos correspondientes a los derAatecedentes es semejante
al ejemplificado.

4.3.2. Curriculum Vitae

En el caso que se haya presentado algun tramit&SIGgEVA, el Curriculum Vitae

puede estar cargado en el sistema; de ser asiegitegse alguna modificacion o
actualizacion, es posible hacerlo mediante el bbtémpiar”, que permite borrarlo y
subir otro de la forma explicada para la cargardeieos en Produccion Cientifica.

El formato y la extension del Curriculum Vitae diimes (preferentemente .pdf).

4.4. Carga de Datos Personales y Lugar de Trabajo.

Nota: Los Investigadores CIC y becarios tendran cargadtantos los “Datos
Personales” como el “Lugar de Trabajo” desde la leade Recursos Humanos. En
caso de que se desee efectuar alguna modificacibestos campos, puede hacerlo a
través del Sistema de Recursos Humanos, presionaadoel link “AQUI” de la
leyenda que aparece en la parte inferior de la palfa.

El lugar de trabajo del usuario debe selecciondesaquellos registrados en la base de
Recursos Humanos de CONICET desde el boton “Bus€ardndo el lugar de trabajo
propuesto no se encuentra entre las opciones biasdadebera enviar un correo
electrénico a la siguiente direccidogardetrabajo@conicet.gov,adentificando en el
asunto “Lugar de Trabajo” los datos completos denidad (i.e. Universidad, Facultad,
Departamento o Instituto, domicilio, correo ingtittnal, fax y teléfono) para su
incorporacion en la tabla del CONICET: Las consuk&ectuadas por esta via seran
respondidas por correo electronico dentro de lass48e solicitado su registro.
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