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Sistema de recibos de sueldos de la UNSAM

El sistema de recibos de sueldos de la UNSAM es la version mejorada del anterior sistema
llamado “UMapuche”. Mediante la nueva interfaz se podra descargar y ver recibos de

sueldos y cambiar la contrasefia de acceso.
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Descargar recibos de sueldo

Bienvenido

ESTEBAN EMILIANO MORETTA
Legajo: 5394
DNI: DNI 33442963

Inicio

Recibos

Cambiar contrasefia
Cerrar sesion

n, Buenos Aires, Argentina
(54-11) 4006-1500
acion@unsam.edu.ar

¢, Como ingresar?
Desde el sitio de la UNSAM, sector de Personal (http://www.unsam.edu.ar/personal/) en

RECIBOS DE SUELDOS +Acceder. Vera la siguiente pantalla de bienvenida:
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Bienvenido

Inicia sesién para comenzar

resar al sistema ingrese los siguientes datos.

Iniciar sesién

o
@ Usuario

8 covasen

No soy un robot

Miguelete, 25 de M

nos Aires, Argen
-11) 4006-1500

informacion@unsam.edu.ar


http://www.unsam.edu.ar/personal/
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Ingresar el usuario (numero de CUIL/CUIT) y la contrasefia en el formulario. La contrasefia

seré la misma que utilizaba en el sistema anterior UMapuche.

¢,Olvidé mi contrasefa?
Si olvidd su contrasefia comunicarse con Ejecucién Econdmica de la UNSAM a la casilla:

soporteaccesorecibos@unsam.edu.ar.

Recibos

¢, Como descargo o veo mis recibos?
En el mend de navegacion principal, situado a la izquierda, presionar en “Recibos”.
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Accedera a una tabla donde podra visualizar todos sus recibos de sueldo. Los vera desde el

mas reciente al mas antiguo.
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Acontinuacidn, el listado de recibos que tiens dizponinle pars descargan Pusds seleccionar nastz 3 recibos para descargar en simultineo o

descargar de auno =n =l batdn n delade

También tiene |2 positilidzd de descargar por trimestre del afio carriente.

Liguidacion

recha de cada recibo

Afio de Emisién

Fecha de Emisién

Descargar/Ver PDF

[ Enerode?2018
Diciembre de 2017

] 2doSAC2017
| Noviembre de 2017
] Octubre de 2017
| Septiembre de 2017
| Agostode 2017
[J  Juliode 2017

] Juniode 2017

| PRIMER SAC 2017

|

Funcionalidades:

e Descargar recibo. De 1 a 3 como maximo.

« Vista previa de recibo.

2018

2017

2017

2017

2017

2017

2017

2017

2017

2017

30/01/2018

31/12/2017

20/12/2017

29/11/2017

30/10/2017

29/09/2017

30/08/2017

30/07/2017

29/06/2017

29/06/2017

o Descarga de recibos por trimestre del afio corriente.

e Buscador por nombre de la Liquidacion vy filtro por afio de emision

o Cambio de cantidad de recibos para ver por pagina: 10, 25, 50 o 100.

¢, Como descargar un recibo?

En la tabla de recibos, posicionarse sobre la fila del recibo que desea descargar y presiona

en el botdn con el icono que tiene una flecha hacia abajo, tal como se muestra en la

siguiente imagen.

Noviembre de 2017

2017

29/11/2017 % ﬂ
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¢, Como ver un recibo sin descargarlo?
En la tabla de recibos, posicionarse sobre la fila del recibo que desea descargar y presiona

en el boton que tiene un icono de lupa, tal como se muestra en la siguiente imagen.

Noviembre de 2017 2017 29/11/2017 ﬂ %

¢, Como descargar muchos recibos?
Se pueden descargar hasta 3 recibos simultaneos por vez. Es decir, en la tabla, se

pueden seleccionar hasta 3 recibos como maximo y se descargaran en cola, uno a uno.

AD bl b s WO
1% trimestre 2015

Ao de Emision Fecha de Emision Descargar/Veer PDF

¢ Enerode2018 2018 30/01/2018 Q|
Diciembre de 2017 2017 31/12/2017 BE
2do SAC 2017 2017 20/12/2017 B
Noviembre de 2017 2017 29/11/2017 Q|
@ Octubre de 2017 2017 30/10/2017 Q|

Aparecera una ventana, que indicara que se esté realizando la descarga mutiple. Informara

los recibos que ya fueron descargados y cuantos faltan.
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Descargar cola de recibos

QOctubre de 2017
Septiembre de 2017

Puede cancelar la operacién presionando en “Cancelar”’ y dejara de descargar los recibos

gue queden en la cola.

Cuando se terminen todas las descargas, vera algo similar a la siguiente imagen:

Descargar cola de recibos

Octubre de 2017
Septiembre de 2017
Agosto de 2017

@ Todas las descargas de recibo/s han finalizaco. Presions en
"Cerrar" para finalizar.

X Cerrar

Y podra cerrar la ventana apretando en el botén “x Cerrar”, para finalizar.
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En la descarga multiple no descarga todos los recibos, ¢ Qué puede ser?

Aseqgurarse desde la primera vez de usar el sistema, estén permitidas las multiples

descargas de archivos.

Si el explorador pregunta si confia en descargar varios archivos, presionar en “Permitir’ para
continuar con las siguientes decargas de los recibos restantes, tal como mostramos a

continuacion.

< C | O recibosueldo.unsam.edu.ar/verRecibos.php

x

http://recibosueldo.unsam.edu.ar quiere

# Descargar varios archivos

Permitir Bloquear

Ejemplo desde explorador Chrome.

De esta manera continuara con la descarga de los demas recibos que falten de la cola.

¢, Como deselecciono los recibos que elegi en la tabla?
Arriba a la izquierda de la tabla, el primer boton deselecciona todos los recibos

seleccionados de la tabla.

o =3

¢, Como descargar recibos de un trimestre del afio corriente?
Para descargar todos los recibos de un trimestre del afio corriente, arriba de la tabla se
podran observar 4 botones. Los botones se iran activando conforme a los recibos que estén

disponibles para descargar.

Por ejemplo: Si la fecha actual es 04/02/2018 y esta disponible para su descarga el recibo
del mes de Enero y Febrero del 2018, entonces, se activara solamente el primer boton. Al
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presionar “1° trimestre 2018”, se descargaran automaticamente 2 recibos (el de Enero y
Febrero del 2018).

1° trimestre 2018 R

¢, Como buscar por liquidacion y afio de emision de recibos?

Liquidacion Afio de Emision Fecha de Emision Descargar/Ver PDF

Liquidacion: Mes y aio de liquidacion.

Busca sin importar las mayusculas ni las mindsculas en la columna de Liquidacion.

Liguldachon Afio de Emiskdn Fecha de Embsddn Descargar™Ner POF
— .
Enerode 2018 2018 30/01/2018 [ & N Q|
Enero de 2017 2017 30/01/2017 n ﬂ
Enero de 2014 2016 30002016 [+ N Q|

Entrode 2015 2015 30012015 BB
Enerode 2014 2014 30012014 ﬂ
Ener de 2013 2013 31012013 [+ Q|

Afo de emision: Aiio de emision del recibo.

Despliega un listado con los afios de emision de todos los recibos.

Liquidacion Ao de Emision Fecha de Emision Descargar/Ver PDF

[  Segundo SAC 2016 2016 17/12/2016 ﬂ n
Noviembre de 2016 2016 29/11/2016 ﬂ ﬂ
Octubre de 2016 2016 30/10/2016 ﬂ n

(]

(]
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También se puede buscar por ambas columnas, como se puede apreciar en la siguiente

imagen.

Liquidacion Afio de Emision Fecha de Emision Descargar/Ver PDF

@ | Enerode 2016 2016 30/01/2016 ﬂ n

¢, Como navegar por la tabla de recibos?
Abajo y a la izquierda de la tabla de recibos, se mostrara la cantidad de paginas y qué

pagina se esta visualizando.

A la derecha la cantidad de recibos que se mostraran por pagina, 10, 25, 50 o 100. Puede

elegir segun preferencia y necesidades.
(] Juniode 2016 2016 29/06/2016 ﬂ n

Cambiar la contrasefa

En el menu principal de la izquierda, al presionar “Cambiar contrasefa” podra ver el

siguiente formulario.
Debera ingresar su contrasefia actual en el primer campo.

En los siguientes, completar con la contrasefia nueva que desee y apretar en “Cambiar la

contrasena”.

Cambiar contrasena

Ingrese su contrasefia actual en el primer campo. Luego ingrese en los dos campos siguientes la contraseiia nueva. Aprete en *“Cambiar la

contrasefia® para guardar el cambio

“ Contrasefia actual *
n Contrasefia nueva * (minimo 8 caracteres)

ﬂ Repetir contrasefia nueva *

Cambiar la contraseria
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Al terminar, el sistema le notificara que ha cambiado la contrasefia correctamente.

La proxima vez que ingrese al sistema, debera ingresar la contrasefia nueva.

10



